
















: التاريخ 
: الحصة 
مهارات رقمية: المادة 



 ما هو سطح المكتب.

 استخدامها الملفات والمجلدات وكيفية ما.













الملفات( Files)تسمى البيانات المخزنة والمعلومات في الحاسب باسم 
.إدارة البيانات والمعلومات للحاسب هي المهمة الرئيسية 

:  هنـاك  العديد من أنواع الملفات ممكن أن يكون عبارة عن 
نص أو صورة أو ملف صوتي أو عرض تقديمي أو فيديو  

 كل نوع من أنواع الملفات لديه أيقونة محددة تساعدك على فهم نوع الملف

نجود دحمان . مقتبس من عرض أ* 









: مثال 
انشاء مستند باستخدام مايكروسوفت وورد

يمكن إنشاء صورة باستخدام برنامج الرسام

إنشاء الملفات

يتم استخدام البرامج المختلفة حسب طبيعة الملف
المطلوب  

نجود دحمان . مقتبس من عرض أ* 







الإجابة أم
بالصحيحة 

المفكرة ملف صوت 1

الرسام ملف صورة 2

المسجل ملف نصي 3

الآلة الحاسبة 4



الإجابة أم
بالصحيحة 

المفكرة 3ملف صوت 1

الرسام 2ملف صورة 2

المسجل 1ملف نصي 3

الآلة الحاسبة 4









:امتداد الملفات
: يتكون الامتداد من 

اسم الملف. الامتداد 

: مثال 

REEM.txt                                                                                          

.من الامتداد تعريف لنوع الملف في جهاز الحاسب والغرض

.                        txtهنا هو مستند نصي REEMفنوع الملف













































التقويم الختامي 







:  الواجب المنزلي 

ريم محمد الزهراني : أعدته 



حل تمارين 

الكتاب المدرسي


