
اتالمكافآت والاعانات والتعويضتدريب نظام 

مشروع نظام نور للإدارة التربوية

عᘘدالله بن محمد الᘘداح: اعداد وتدرᗫب   

ف عام ᡫᣄم 

مسؤول المᜓافቯت  ᗷالمدرسة او المدرسة قائد  



نظام المكافآت



 إن هذه الحقيᘘة
 ᘻشمل جميع الخطوات اللازمة لتفعᘭل النظام 
ᢝ مستوى إدارة التعلᘭم

ᡧᣚمستوى المدرسة و ᢝ
ᡧᣚ 

 حᡨᣎ تارᗫــــخ اعدادها

ᗫᖔᗖة -تدرᗫب نظام المᜓافቯت والاعانات  3 ᡨᣂنظام نور للادارة ال 



 قائد المدرسة
  أو

ᗷالمدرسة مسؤول المᜓافቯت   

ᗫᖔᗖة -تدرᗫب نظام المᜓافቯت والاعانات  4 ᡨᣂنظام نور للادارة ال 



5 
ᗖ -تدرᗫب نظام المᜓافቯت والاعانات  ᡨᣂةنظام نور للادارة الᗫᖔ 

ᢝ المدرسة–مستخدم قائد المدرسة 
ᡧᣚ تቯإضافة مسؤول المᜓاف  

في مستوى المدرسة يمكن إدارة نظام المكافآت عبر قائد المدرسة مباشرة أو عبر مسؤول المكافآت بالمدرسة 
 

ᗷ ᡧالمدرسة  لإضافة مسؤول المᜓافቯت  ᢕᣌقتᗫᖁتوجد ط:  
:الدخول لحساب قائد المدرسة ثم   

 
1 -   ᡧ ᢕᣌط شؤون الموظفᗷمن خلال را  
ᢝ هذه الحقيᘘة ( إضافة مسؤول المᜓافቯت ᗷالمدرسة •

ᡧᣚ امل ح ᡫᣃ يوجد(
 أو
 من خلال راᗷط الصلاحᘭات – 2
• ᢝ

ᡨᣍاᘭة ( منح صلاحᘘهذه الحقي ᢝ
ᡧᣚ ح مفصل ᡫᣃ يوجد( 
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ᗖ -تدرᗫب نظام المᜓافቯت والاعانات  ᡨᣂةنظام نور للادارة الᗫᖔ 

ᢝ المدرسة–مستخدم قائد المدرسة 
ᡧᣚ تቯإضافة مسؤول المᜓاف  

ᢝ  المسؤولةخدمة إضافة مسؤول المᜓافቯت ᗷالمدرسة حالᘭا ، وᗖانتظار اضافتها من قᘘل الجهة  قد لا تتوفر :  ت بᘭه
ᡨᣍاᘭمكن استخدام منح صلاحᘭستطع من هنا فᘻ فإذا لم ، ᢝᣠوالعمل الحا ᢝ

ᡧᣛᘭالوظ ᣥعن إضافة المس ) ᡫᣄح تابع ال(
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ᗖ -تدرᗫب نظام المᜓافቯت والاعانات  ᡨᣂةنظام نور للادارة الᗫᖔ 

ᢝ المدرسة–مستخدم قائد المدرسة 
ᡧᣚ تቯإضافة مسؤول المᜓاف  

ᢝ والعمل الحاᢝᣠ ، فإذا لم ᘻستطع من هنا فᘭمكن است المسؤولةخدمة إضافة مسؤول المᜓافቯت ᗷالمدرسة حالᘭا ، وᗖانتظار اضافتها من قᘘل الجهة  قد لا تتوفر :  ت بᘭه
ᡧᣛᘭالوظ ᣥخدام منح عن إضافة المس

 ᢝ
ᡨᣍاᘭح ( صلاح ᡫᣄتابع ال(
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ᗖ -تدرᗫب نظام المᜓافቯت والاعانات  ᡨᣂةنظام نور للادارة الᗫᖔ 

ᢝ المدرسة–مستخدم قائد المدرسة 
ᡧᣚ تቯإضافة مسؤول المᜓاف  

ᢝ –اذا لم تتم هذه الخطوة معك فأنتقل للطᗫᖁقة الثانᘭة 
ᡨᣍاᘭمنح صلاح 

ᢝ والعمل الحاᢝᣠ ، فإذا لم ᘻستطع من هنا فᘭمكن المسؤولةخدمة إضافة مسؤول المᜓافቯت ᗷالمدرسة حالᘭا ، وᗖانتظار اضافتها من قᘘل الجهة  قد لا تتوفر :  ت بᘭه
ᡧᣛᘭالوظ ᣥاستخدام  عن إضافة المس

 ᢝ
ᡨᣍاᘭح ( منح صلاح ᡫᣄتابع ال(
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ᗖ -تدرᗫب نظام المᜓافቯت والاعانات  ᡨᣂةنظام نور للادارة الᗫᖔ 

ᢝ –مستخدم قائد المدرسة 
ᡨᣍاᘭالمدرسة -منح صلاح ᢝ

ᡧᣚ تቯمسؤول المᜓاف  

:من حساب قائد المدرسة  -أو معلم ᗷالمدرسة   لمنح صلاحᘭة مسؤول مᜓافቯت لأي اداري  
تᛳب من • ᡨᣂالᗷ 1تابع الخطوات ᣠ4 ا  
 قم ᗷالحفظ  – 6قم ᗷاختᘭار الموظف او المعلم بوضع علامه صح  - 5•
ᢝ خᘭارات  – 7•

ᡧᣚ ط امام الاسمᗷظهر راᘭات ( سᘭد الصلاحᘌتحد ( طᗷالرا ᣢالضغط عᗷ قم ) اتᘭد الصلاحᘌتحد(
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ᗖ -تدرᗫب نظام المᜓافቯت والاعانات  ᡨᣂةنظام نور للادارة الᗫᖔ 

ᢝ –مستخدم قائد المدرسة 
ᡨᣍاᘭالمدرسة -منح صلاح ᢝ

ᡧᣚ تቯمسؤول المᜓاف  

:ᗷعد الضغط عᣢ راᗷط تحدᘌد الصلاحᘭات ستظهر الشاشة   
ᗷالذهاب لأسفل الصفحة  قم  

مجلد ᗷمسᣥ المᜓافቯت والاعانات ستجد   
ت وذلك منح صلاحᘭة املة ع ᣢل اعمال المᜓافᘌ ቯمكنك  

عᣢ علامة اᜧس لتتغᢕᣂ اᣠ علامة صح ᗷالضغط  
  قم ᗷالضغط عᣢ نعم لتأᘭᜧد منح الصلاحᘭة للمᜓافቯت والاعانات

) .بنجاح تمت عملᘭة منح الصلاحᘭة (ستظهر رسالة   
تمت عملᘭة منح امل الصلاحᘭة لنظام المᜓافቯت للموظف أو المعلم بهذا   

ᢝ حساب المستخدم ستظهر الصلاحᘭة عند تحᗫᖔل المستخدم 
ᡧᣚᣢالاعᗷ  



11 
ᗖ -تدرᗫب نظام المᜓافቯت والاعانات  ᡨᣂةنظام نور للادارة الᗫᖔ 

الصفحة الرئᛳسᘭة لنظام المᜓافቯت والإعانات–مستخدم قائد المدرسة   



12 
ᗖ -تدرᗫب نظام المᜓافቯت والاعانات  ᡨᣂةنظام نور للادارة الᗫᖔ 

إضافة الحساب البنᢝᣞ لطالب واحد–مستخدم قائد المدرسة   

جاع) طالب ، وᢝᣠ أمر ، شخص آخر ( اختᘭار صاحب الحساب يتم : فردي ᚽشᜓل )  ايᘘان  ( لإضافة رقم الحساب  ᡨᣂتم اسᚏة ، سᗫᖔإضافة رقم اله ،  
ظ عᣢ راᗷط حف غطبᘭانات الطالب او وᢝᣠ الأمر المرتᘘط ᗷالطالب من النظام ، اختᘭار البنك ، إضافة رقم ايᘘان صحيح ، يتم ارفاق وثᘭقة الحساب ، ثم  الض   



13 
ᗖ -تدرᗫب نظام المᜓافቯت والاعانات  ᡨᣂةنظام نور للادارة الᗫᖔ 

تعدᘌل الحساب البنᢝᣞ لطالب واحد–مستخدم قائد المدرسة   

:او وᢝᣠ الأمر أو شخص آخر لتعدᘌل رقم حساب ايᘘان الطالب   
حساب بنᢝᣞ ثم اᝏمل الاجراء ᗷاختᘭار الطالب او وᢝᣠ الأمر ليتم استعادته من النظام اضغط عᣢ إضافة   

 يتم إضافة رقم الايᘘان 
   فعال  حالة الحساب الجدᘌد  و غᢕᣂ فعال ستكون حالة الحساب السابق 



14 
ᗖ -تدرᗫب نظام المᜓافቯت والاعانات  ᡨᣂةنظام نور للادارة الᗫᖔ 

ᡧ الحساب البنᚽ ᢝᣞشᜓل جماᢝᣘ –مستخدم قائد المدرسة  ᢕᣂتجه  

ᢝ ملف واحد ، يتم اختᘭار الطلاب ، البنك لᝣل طالب–القسم –تحدᘌد الصف يتم 
ᡧᣚ مجمعة ᢝᣞقة الحساب البنᘭحث ، يتم ارفاق وثᘘالفصل ، ثم ال   

.ورقم الايᘘان ، ᗷعد الانتهاء من الجميع يتم الحفظ   



ᗖ -تدرᗫب نظام المᜓافቯت والاعانات  ᡨᣂةنظام نور للادارة الᗫᖔ 

ᡧ وطلب مᜓافቯت ᚽشᜓل جماᢝᣘ –مستخدم قائد المدرسة  ᢕᣂتجه  

 ᢝᣘشᜓل جماᚽ المدرسةᗷ ت الطلابቯمᜓاف ᡧ ᢕᣂد الصف يتم : لتجهᘌن–القسم –تحدᗫط ، تدوᘘع المᜓافأة وسلم المᜓافأة او الاعانة المرتᖔد نᘌالفصل ، تحد  
ᢝ السابق ، ثم يتم الᘘحث الملاحظات 

ᡧᣚ كونᘌ جب أنᘌ ــــخ الاستحقاقᗫد تارᘌتحد.  
سل الطلب لموظف خدمات الطلاب ᗷالإدارة مسؤول  ᢕᣂعضهم ، يتم الحفظ ، سᘘص لᘭار الجميع او التخصᘭمكن اختᘌ ظهر الطلابᘭت لاعتمادهسቯالمᜓاف  

)اعانة / انتقل اᣠ راᗷط طلب مᜓافأة ( لمتاᗷعة الطلᘘات فᘭما ᗷعد    
15 



16 
ᗖ -تدرᗫب نظام المᜓافቯت والاعانات  ᡨᣂةنظام نور للادارة الᗫᖔ 

طلب مᜓافأة او اعانة ᚽشᜓل فردي–مستخدم قائد المدرسة   

ᢝ للطالب سᘭقوم النظام ᗷاسᡨᣂ –نᖔع المᜓافأة : استᜓمال البᘭانات أعلاه يتم :  فردي لطلب مᜓافأة لطالب ᚽشᜓل 
ᡧᣍجاع سلم المᜓافأة ، إضافة السجل المد

ᢝ السابق  
ᡧᣚ كونᘌ  جب أنᘌ ــــخ الاستحقاق للمᜓافأةᗫد تارᘌاناته ، تحدᘭب.  



17 
ᗖ -تدرᗫب نظام المᜓافቯت والاعانات  ᡨᣂةنظام نور للادارة الᗫᖔ 

إᘌقاف مᜓافأة طالب / طلب مᜓافأة –مستخدم قائد المدرسة   

ᢝ ( يتم اختᘭار الطالب : لإᘌقاف مᜓافأة طالب معتمدة 
ᡧᣍكون) سجل المدᘌ أن لا ᣢقاف عᘌــــخ الإᗫد تارᘌقاف ، وتحدᘌب الإᛞار سᘭقاف ثم اختᘌحث ، ثم إᗷ 

. قد تم احᙬسابها مسᘘقا ،  ليتم  الاحᙬساب حᡨᣎ تارᗫــــخ الإᘌقاف   



18 
ᗖ -تدرᗫب نظام المᜓافቯت والاعانات  ᡨᣂةنظام نور للادارة الᗫᖔ 

إᘌقاف مᜓافأة طالب / طلب مᜓافأة –مستخدم قائد المدرسة   

ᘌجب تحدᘌد تارᗫــــخ الإᘌقاف للمᜓافأة وسᛞب الإᘌقاف  عᣢ أن لا ᘌكون قد تم احᙬسابها مسᘘقا ،  ليتم  الاحᙬساب             : لإᘌقاف مᜓافأة طالب معتمدة 
. حᡨᣎ تارᗫــــخ الإᘌقاف   



19 
ᗖ -تدرᗫب نظام المᜓافቯت والاعانات  ᡨᣂةنظام نور للادارة الᗫᖔ 

ᢝ شاشة –مستخدم قائد المدرسة 
ᡧᣚ ة متاحةᘭات إضافᘭعانة ( عملលطلب مᜓافأة و(  

 طᗷت والاعانات من راቯات المᜓافᘘعة حالة طلᗷمكن متاᘌ ) عانةលطلب مᜓافأة و  ( 
 ه منᘭل الموافقة علᘘمكن حذف الطلب قᘌمسؤول ቯالإدارة المᜓاف ᢝ

ᡧᣚ ت 
 الإدارة ᢝ

ᡧᣚ تቯمكن حذف الطلب المرفوض من مسؤول المᜓافᘌ 
 القائمة ᢝ

ᡧᣚ ابᘘف مᜓافأة طالب حسب احد الأسᣅ قافᘌمكن إᘌ ) دᘭق ᢝᣖ–  الخ  –انقطاع  ( .. 
 

ᢝ شاشة 
ᡧᣚ ة متاحةᘭات إضافᘭعانة ( عملលطلب مᜓافأة و(  
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ᗖ -تدرᗫب نظام المᜓافቯت والاعانات  ᡨᣂةنظام نور للادارة الᗫᖔ 

ᢝ المدرسةملخص أهم الإجراءات  –مستخدم قائد المدرسة 
ᡧᣚ تቯالمᜓاف  

1 

 ᡧ ᢕᣂالحساب البتجه ᢝᣞن
 لᝣل الطلاب

2 
 الحساب البنᢝᣞ اضافة 

 واحدلطالب 

4 

مᜓافأة فردᘌة طلب 
 لطالب واحد

3 

 ᡧ ᢕᣂلتجهᝣت لቯالمᜓاف 
 الطلاب
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ᗖ -تدرᗫب نظام المᜓافቯت والاعانات  ᡨᣂةنظام نور للادارة الᗫᖔ 

التقارᗫر –مستخدم قائد المدرسة   
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ᗖ -تدرᗫب نظام المᜓافቯت والاعانات  ᡨᣂةنظام نور للادارة الᗫᖔ 

التقارᗫر –مستخدم قائد المدرسة   



23 
ᗖ -تدرᗫب نظام المᜓافቯت والاعانات  ᡨᣂةنظام نور للادارة الᗫᖔ 

التقارᗫر –مستخدم قائد المدرسة   



ᖔᗖ  -تدرᗫب نظام المᜓافቯت والاعانات  24 ᡨᣂةنظام نور للادارة الᗫ 

 شكرا جᗫᖂلا

 شكرا لᝣم  جمᘭعا
 

ᢝ مسؤوᢝᣠ نظام المᜓافቯت والاعانات 
ᡨᣍزاᗫᖂوع ᢝ

ᣍاعزا 
ᢝ إدارات التعلᘭم

ᡧᣚ 
 لحضورم هذه الدورة التدرᘘᗫة 

ᗫᖔᗖة  ᡨᣂنظام نور للإدارة ال ᢝ
ᡧᣚ ت والاعاناتቯلنظام المᜓاف 


