
اتالمكافآت والاعانات والتعويضتدريب نظام 

مشروع نظام نور للإدارة التربوية

ب  داح: اعداد وتدر دالله بن محمد ال ع  

ف عام  م

المدرسة او المدرسة قائد ت   اف مسؤول الم  



نظام المكافآت



ة  إن هذه الحقي
ل النظام  شمل جميع الخطوات اللازمة لتفع  
م   مستوى المدرسة و مستوى إدارة التعل

ــــخ اعدادها  ح تار

ت والاعانات  3 اف ة -تدرب نظام الم  نظام نور للادارة ال



 قائد المدرسة
  أو

ت  اف المدرسة مسؤول الم  

ت والاعانات  4 اف ة -تدرب نظام الم  نظام نور للادارة ال



5 
ت والاعانات  اف  ةنظام نور للادارة ال -تدرب نظام الم

ت  المدرسة–مستخدم قائد المدرسة  اف إضافة مسؤول الم  

في مستوى المدرسة يمكن إدارة نظام المكافآت عبر قائد المدرسة مباشرة أو عبر مسؤول المكافآت بالمدرسة 
 

ت  اف قت المدرسة  لإضافة مسؤول الم :توجد ط  
:الدخول لحساب قائد المدرسة ثم   

 
ط شؤون الموظف   - 1 من خلال را  
المدرسة • ت  اف ة ( إضافة مسؤول الم امل  هذه الحقي ح  )يوجد 

 أو
ات – 2 ط الصلاح  من خلال را
ا • ة ( منح صلاح ح مفصل  هذه الحقي  )يوجد 
 
 



6 
ت والاعانات  اف  ةنظام نور للادارة ال -تدرب نظام الم

ت  المدرسة–مستخدم قائد المدرسة  اف إضافة مسؤول الم  

ه ب ل الجهة  قد لا تتوفر :  ت انتظار اضافتها من ق ا ، و المدرسة حال ت  اف ا  المسؤولةخدمة إضافة مسؤول الم مكن استخدام منح صلاح ستطع من هنا ف )ح تابع ال ( عن إضافة المس الوظ والعمل الحا ، فإذا لم 



7 
ت والاعانات  اف  ةنظام نور للادارة ال -تدرب نظام الم

ت  المدرسة–مستخدم قائد المدرسة  اف إضافة مسؤول الم  

ه ب ل الجهة  قد لا تتوفر :  ت انتظار اضافتها من ق ا ، و المدرسة حال ت  اف مكن است المسؤولةخدمة إضافة مسؤول الم ستطع من هنا ف خدام منح عن إضافة المس الوظ والعمل الحا ، فإذا لم 
ا  ح ( صلاح )تابع ال



8 
ت والاعانات  اف  ةنظام نور للادارة ال -تدرب نظام الم

ت  المدرسة–مستخدم قائد المدرسة  اف إضافة مسؤول الم  

ة  قة الثان ا –اذا لم تتم هذه الخطوة معك فأنتقل للط  منح صلاح

ه ب ل الجهة  قد لا تتوفر :  ت انتظار اضافتها من ق ا ، و المدرسة حال ت  اف مكن المسؤولةخدمة إضافة مسؤول الم ستطع من هنا ف استخدام  عن إضافة المس الوظ والعمل الحا ، فإذا لم 
ا  ح ( منح صلاح )تابع ال



9 
ت والاعانات  اف  ةنظام نور للادارة ال -تدرب نظام الم

ا –مستخدم قائد المدرسة  ت  المدرسة -منح صلاح اف مسؤول الم  

ت لأي اداري اف ة مسؤول م المدرسة   لمنح صلاح :من حساب قائد المدرسة  -أو معلم   
ب من • ت ال   4 ا 1تابع الخطوات 
ار الموظف او المعلم بوضع علامه صح  - 5• اخت الحفظ  – 6قم   قم 
ارات  – 7• ط امام الاسم  خ ظهر را ات ( س د الصلاح ط ) تحد الضغط ع الرا ات ( قم  د الصلاح )تحد



10 
ت والاعانات  اف  ةنظام نور للادارة ال -تدرب نظام الم

ا –مستخدم قائد المدرسة  ت  المدرسة -منح صلاح اف مسؤول الم  

ات ستظهر الشاشة  د الصلاح ط تحد :عد الضغط ع را  
الذهاب لأسفل الصفحة  قم  

ت والاعانات ستجد  اف مس الم مجلد   
اف مكنك ل اعمال الم املة ع  ة  ت وذلك منح صلاح  

س لتتغ ا علامة صح الضغط ع علامة ا  
ت والاعانات اف ة للم د منح الصلاح الضغط ع نعم لتأ   قم 

ة (ستظهر رسالة  ة منح الصلاح ) .بنجاح تمت عمل  
ت للموظف أو المعلم بهذا  اف ة لنظام الم امل الصلاح ة منح  تمت عمل  

ل المستخدم  ة عند تح الاع حساب المستخدم ستظهر الصلاح  



11 
ت والاعانات  اف  ةنظام نور للادارة ال -تدرب نظام الم

ت والإعانات–مستخدم قائد المدرسة  اف ة لنظام الم س الصفحة الرئ  



12 
ت والاعانات  اف  ةنظام نور للادارة ال -تدرب نظام الم

إضافة الحساب البن لطالب واحد–مستخدم قائد المدرسة   

ان  ( لإضافة رقم الحساب  ل )  اي ار صاحب الحساب يتم : فردي ش جاع) طالب ، و أمر ، شخص آخر ( اخت تم اس ة ، س ، إضافة رقم اله  
قة الحساب ، ثم  الض  ان صحيح ، يتم ارفاق وث ار البنك ، إضافة رقم اي الطالب من النظام ، اخت ط  انات الطالب او و الأمر المرت ط حف غطب ظ ع را  



13 
ت والاعانات  اف  ةنظام نور للادارة ال -تدرب نظام الم

ل الحساب البن لطالب واحد–مستخدم قائد المدرسة  تعد  

ان الطالب  ل رقم حساب اي :او و الأمر أو شخص آخر لتعد  
ار الطالب او و الأمر ليتم استعادته من النظام اضغط ع إضافة  اخت مل الاجراء  حساب بن ثم ا  

ان   يتم إضافة رقم الاي
د  و غ فعال ستكون حالة الحساب السابق     فعال  حالة الحساب الجد



14 
ت والاعانات  اف  ةنظام نور للادارة ال -تدرب نظام الم

ل جما –مستخدم قائد المدرسة  ش تجه الحساب البن   

د الصف يتم  ل طالب–القسم –تحد ار الطلاب ، البنك ل قة الحساب البن مجمعة  ملف واحد ، يتم اخت حث ، يتم ارفاق وث    الفصل ، ثم ال
عد الانتهاء من الجميع يتم الحفظ  ان ،  .ورقم الاي  



ت والاعانات  اف  ةنظام نور للادارة ال -تدرب نظام الم

ل جما –مستخدم قائد المدرسة  ش ت  اف تجه وطلب م  

ل جما  ش المدرسة  ت الطلاب  اف د الصف يتم : لتجه م ن–القسم –تحد ط ، تدو افأة او الاعانة المرت افأة وسلم الم ع الم د ن   الفصل ، تحد
حث الملاحظات  كون  السابق ، ثم يتم ال جب أن  ــــخ الاستحقاق  د تار .تحد  

الإدارة مسؤول  سل الطلب لموظف خدمات الطلاب  عضهم ، يتم الحفظ ، س ص ل ار الجميع او التخص مكن اخت ظهر الطلاب  ت لاعتمادهس اف الم  
عد   ما  ات ف عة الطل افأة ( لمتا ط طلب م )اعانة / انتقل ا را  

15 



16 
ت والاعانات  اف  ةنظام نور للادارة ال -تدرب نظام الم

ل فردي–مستخدم قائد المدرسة  ش افأة او اعانة  طلب م  

ل  ش افأة لطالب  انات أعلاه يتم :  فردي لطلب م مال الب افأة : است ع الم اس –ن قوم النظام  افأة ، إضافة السجل المد للطالب س جاع سلم الم
كون  السابق   جب أن   افأة  ــــخ الاستحقاق للم د تار اناته ، تحد .ب  



17 
ت والاعانات  اف  ةنظام نور للادارة ال -تدرب نظام الم

افأة –مستخدم قائد المدرسة  افأة طالب / طلب م قاف م إ  

افأة طالب معتمدة  قاف م ار الطالب : لإ كون) سجل المد ( يتم اخت قاف ع أن لا  ــــخ الإ د تار قاف ، وتحد ب الإ ار س قاف ثم اخت  حث ، ثم إ
قاف  ــــخ الإ ساب ح تار قا ،  ليتم  الاح سابها مس . قد تم اح  



18 
ت والاعانات  اف  ةنظام نور للادارة ال -تدرب نظام الم

افأة –مستخدم قائد المدرسة  افأة طالب / طلب م قاف م إ  

افأة طالب معتمدة  قاف م ساب             : لإ قا ،  ليتم  الاح سابها مس كون قد تم اح قاف  ع أن لا  ب الإ افأة وس قاف للم ــــخ الإ د تار جب تحد
قاف  ــــخ الإ . ح تار  



19 
ت والاعانات  اف  ةنظام نور للادارة ال -تدرب نظام الم

ة متاحة  شاشة –مستخدم قائد المدرسة  ات إضاف عانة ( عمل افأة و )طلب م  

 ط ت والاعانات من را اف ات الم عة حالة طل عانة ( مكن متا افأة و  )  طلب م
 ه من ل الموافقة عل اف مسؤولمكن حذف الطلب ق  ت  الإدارة الم
 ت  الإدارة اف  مكن حذف الطلب المرفوض من مسؤول الم
 اب  القائمة افأة طالب حسب احد الأس ف م قاف  د ( مكن إ  .. )  الخ  –انقطاع  – ق

 

ة متاحة  شاشة  ات إضاف عانة ( عمل افأة و )طلب م  



20 
ت والاعانات  اف  ةنظام نور للادارة ال -تدرب نظام الم

ت  المدرسةملخص أهم الإجراءات  –مستخدم قائد المدرسة  اف الم  

1 

ن الحساب البتجه 
ل الطلاب  ل

2 
 الحساب البن اضافة 

 واحدلطالب 

4 

ة طلب  افأة فرد م
 لطالب واحد

3 

لتجه  ت ل اف  الم
 الطلاب



21 
ت والاعانات  اف  ةنظام نور للادارة ال -تدرب نظام الم

ر –مستخدم قائد المدرسة  التقار  



22 
ت والاعانات  اف  ةنظام نور للادارة ال -تدرب نظام الم

ر –مستخدم قائد المدرسة  التقار  



23 
ت والاعانات  اف  ةنظام نور للادارة ال -تدرب نظام الم

ر –مستخدم قائد المدرسة  التقار  



ت والاعانات  24 اف  ةنظام نور للادارة ال  -تدرب نظام الم

لا  شكرا ج

عا م  جم  شكرا ل
 

ت والاعانات  اف زا مسؤو نظام الم  اعزا وع
م   إدارات التعل

ة  م هذه الدورة التدر  لحضور
ة  ت والاعانات  نظام نور للإدارة ال اف  لنظام الم


