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 المحتويات
 

 

 

 
 

 

 الموضوع
رقم 

 الصفحة
 الموضوع 

رقم 

 الصفحة

 19 نموذج تعديل درجة  3 قرار تشكيل لجنة التحصيل الدراسي

 20 محضر مخالفة الأنظمة والتعليمات  4 قرار تشكيل لجان أعمال الاختبارات

 21 محضر غش  5 أنظمة وتعليمات

 22 إحصائية عامة بغياب الطلاب  7 كيفية التعامل مع حالات الغش

 23 يكشف الغياب اليوم  8 تكليف وضع الأسئلة

 24 كشف أسماء الطلاب وفق اللجان  9 تعليمات للملاحظين

 25 تقرير سير الاختبارات  10 بيان الملاحظين

 26 نموذج غلاف ظرف الأسئلة  11 بيان تسليم واستلام أوراق الإجابة

 27 تحليل نتائج الاختبارات  12 كشف تسليم أوراق الإجابة

 28 مشكر معل  13 محضر فتح مظروف الأسئلة

 29 مساءلة معلم  14 لجان تصحيح الاختبارات

 30 شكر طالب  15 محضر غياب طالب

 31 تحليل أسئلة الاختبار  16 ( دقائق10محضر تأخر طالب أكثر من )

 34 شكر معلم  17 ( دقائق10محضر تأخر طالب )

 35 مساءلة معلم  18 كشف مراجعة أوراق الإجابة مع كشف الحاسب
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 التحصيل الدراسي لجنة قرار تشكيل  تالاختبارا
 

 

 

 :الزملاءالأخوة 

 ،،،،، السلام عليكم ورحمة الله وبركاته
 

  ............................................................................................................................................. :مدرسة مديرن إ

 من الموضح أسمائهم بالجدول أدناه. التحصيل الدراسيلجنة  تشكيلتم فقد  له،على الصلاحيات الممنوحة  وبناءً

يدة و عمن تاريخه والإطلا نأمل البدء بعمل اللجنة اعتبارًا يدة والتعليم يدة الوبو هددفها   العمل عدداد السدجلات على مهام الجنة و إ

 للاختبارات. اللازمةوالمحاضر والنماذج 

 ،،،،،والسداد للجميع التوفيق  نينمتم

 ...........................................................................   :الاسم                                                                                 
 

 .........................................................................  :التوقيع                                                                                 
 

 
 

 

العمل  الاســـــم م التوقيع الصفة العمل الحالي الاســـــم م

 الحالي

 التوقيع الصفة

  عضو معلم  4  رئيساً المدرسة مدير  1

  عضو معلم  5  ئبًا نا وكيل المدرسة   2

  عضو معلم  6  عضو الموجه الطلابي  3

 .المعتمدة والتعليمات للوائح والإجراءات اوفقً وتدقيق واستخراج النتائج الدراسي التحصيل اختبارات تطبيق ضمان هدف اللجنة

 مهام اللجنة

 المتبعة. جابات من المعلمين وفقاً للمواعيد والإجراءاتلة والإق الأسئإعداد وتجهيز أوراإنهاء جميع المعلمين للمناهج المعتمدة و التأكد من -1

 وفقاً للإجراءات المتبعة. مهام ومسؤوليات جميع أعضائها وتحديدالفصلية تشكيل اللجان الفرعية للاختبارات  -2

 ختبارات.تعلقة بالالملفات الملقوائم والسجلات وااوإعداد  الصفوف،لجميع جداول الاختبارات الفصلية بالمدرسة إعداد  -3

 تقديم الدعم الفني للجان الفرعية حول آلية عملها. -4

 المخصصة لها. أوراق الأسئلة والإجابات وما يتعلق بالاختبارات وحفظها   الأماكن الآمنةوتصوير استلام  -5

 ختبارات.لاا ية تنظيموأرقام الجلوس للطلاب وتسليمها للجنة الفرعية المسؤولة عن عمل الكشوفإعداد  -6

 المناسب. أثناء الاختبارات وتهيئة الأدوات والمكانالأنظمة والتعليمات(  المرضية، مخالفة)للتعامل مع الحالات الطارئة  توضيح التعليمات -7

 الإشراف على سير الاختبارات بالمدرسة ومتابعتها والتأكد من مدى سلامتها. -8

 لمدرسة.بارات   ااجعة للاختمتابعة عمليات التصحيح والمر -9

 متابعة أعمال مراجعة الاختبارات وتدقيق النتائج. -10

 وحفظها. النتائج، وتسليمهاوإخراج  ،الرصدمتابعة أعمال  -11

 المشاكل والصعوبات المتعلقة بالاختبارات وتقديم التوصيات اللازمة بشأنها. ـ دراسة12

 ات المعنية.يمها للجهتبار وتقدـ تقديم المقوحات التطويرية لآلية الاخ13

 ـ متابعة مراجعة جميع التعديلات على آليات الاختبارات وتطبيقها.14
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 لجان الاختباراتتشكيل قرار 

 الأخوة الزملاء 

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته

 هلها. عليتطلب الإعداد المبكر ة التي تهذه الفو ولأهميةهـ  1444( للعام الدراسي ...................نظرًا لقرب اختبارات الفصل الدراسي )

 لجنة.لكل  أعلاهالموضحة فقد تقرر تشكيل لجان الاختبارات واختيار أعضائها حسب الأسماء 

 اللازمة والقيام بالأعمال المطلوبة من تاريخه. والنماذجالمحاضر لذا نأمل من جميع أعضاء اللجان الإطلاع على مهام اللجنة وإعداد 

  ا،اتنتحيوتقبلوا 

 ....................................................... التوقيع:  ...............................................................  :المدرسة مدير

 

 

 

 
 

 لجنة الإشراف والملاحظة لجنة التحكم والضبط

 التوقيع المهمة الصفة الاسم م التوقيع المهمة الصفة الاسم م

   رئيساً  1   رئيساً  1

   عضو  2   عضو  2

   عضو  3   عضو  3

 مهام اللجنة مهام اللجنة

 تحديد عدد الطلاب في كل لجنة وتحديد غرف اللجان.ـ 1

  .طباعة القوائم بأسماء الطلاب لكل لجنة وفقاً للنموذج ووفقا للبرنامج الحاسوبي المعتمدـ 2

 ب بحسب نظام التسلسل المعمول به في المدرسة لات الطلاس على طاوتثبيت أرقام الجلوـ 3

 الدراسية.التأكد من استبعاد جميع الوسائل التعليمية وكل ما يتعلق بالمواد ـ 4

 اللجان.تثبيت اللوحات الإرشادية للدلالة على مقار ـ 5

 جلوسهم.تزويد كل لجنة بجداول الاختبارات وكشوف بأسماء الطلاب وأرقام ـ 6

 واللجان.ق الإجابة من الملاحظين م أوراـ استلا7

 بالمادة.وضع كشوف رصد الدرجات مع أوراق الإجابة في الظرف الخاص ـ  8

  .لرئيس لجنة التصحيح والمراجعة وفقاً للنموذج –أوراق الإجابة  –تسليم المظروف ـ  9

 .التعليم ة في ملف إدارةوضع صورة من أسئلة الاختبار وصورة من الإجابة النموذجيـ 10

 بذلك.حفظ كشوف الرصد في الملفات الخاصة ـ 11

 

 للنموذج.إعداد الجداول الخاصة بالملاحظين والإشراف اليومي وفقاً ـ 1

 اليومي.متابعة توقيع الملاحظين على نموذج سجل الملاحظين ـ 2

 الاختبار.ء تأمين الملاحظ البديل عند تأخر أو غياب أحد الملاحظين قبل بدـ 3

 المظاريف.كد من سلامة تأالـ 4

 للنموذج.دقيقة وفقاً  (15)تفتح مظاريف الأسئلة قبل بدء الاختبار بـ ـ 5

 .الوقائيةوتحقيق التباعد والتزامهم بالاحترازات متابعة دخول الطلاب ـ 6

 قاعات الاختبار  للملاحظين فيفرز الأسئلة حسب توزيع اللجان وتسليمها ـ 7

 الاختبارات.وسير لإخلال بسرية الأسئلة إعداد محضر رسمي عند اـ 8

 الاختبارات.متابعة سير الاختبارات وحضور الطلاب وخروجهم في أثناء ـ 9

 الاختبار.توزيع الأسئلة على الطلاب في بداية وقت ـ 10

 واحدة.تنسيق اختبار الطلاب للمادتين في جلسة  ـ11

 الغائبين.لاب  أثناء الاختبارات وحصر الطمتابعة غياب الطلاب فيـ 12

 الاختبار.الاتصال على الطلاب الغائبين مع مراعاة الوقت المحدد لوقت ـ 13

 اللجان.متابعة أداء الملاحظين داخل ـ 14

اللجان بعد انقضاء نصف زمن  للملاحظين فيتوزيع كشوف تسليم أوراق الإجابة ـ 15

 لبرنامج الحاسوبي المعتمدوفقأ للنموذج وفقاً ل الاختبار

 لجنة الرصد وإخراج النتائج صحيح والمراجعةالت لجنة

 التوقيع المهمة الصفة الاسم م التوقيع المهمة الصفة الاسم م

   رئيساً  1   رئيساً  1

   عضو  2   عضو  2

   عضو  3   عضو  3

 مهام اللجنة مهام اللجنة

 الإجابة.ية من أوراق مراجعه التصحيح بأخذ عينة عشوائـ 1

 الإجابة.الكشف مع درجات أوراق  درجات مطابقةـ 2

 الرصد.ادقة والتوقيع على كشوف صالمـ 3

 الإجابة.طباعة نسخة من درجات المادة التي تم رصدها لمطابقتها مع أوراق ـ 4

 للنموذج.عند وجود خطأ في الرصد يتم تعديل الدرجة بمشاركة المعلم المختص وفقاً ـ 1

 الوزارة.استخراج النتيجة الأولية من البرنامج الحاسوبي المعتمد من ـ 2

 التقويم.راجعة النهائية وفق شروط لائحة المراجعة النهائية للطلاب المستحقين للمـ 3

 الشهادات.استخراج النتيجة النهائية وطباعة ـ 4
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 للنموذج.استلام أوراق الإجابة بعد الانتهاء من الرصد والمطابقة وفقاً ـ 5

 للتخصص.ة للجان التصحيح وفقاً سليم أوراق الإجابات مع نماذج الإجابتـ 6

 المعتمد.إدخال جدول الدور الثاني بالحاسب الآلي في البرنامج الحاسوبي ـ 5

تسليم رواد الفصول الشهادات وكشوفاً بأسماء الطلاب لتوقيع الطالب على ـ 6

 .المدرسة مديرشهادات التي لم تسلم في خزانة والاحتفاظ بالاستلام الشهادة 

 
 

                                                                                   
 
 

 

  

 أنظمة وتعليمات  الاختبارات
 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 الاختبارات البديلة للغائبين بأعذار مقبولة
ب عن كيفية التعامل مع حالات تأخر وغياب الطلا

 دخول الاختبارات

1 
ا تغيب عن أداء لاختبار البديل إذيحق للطالب دخول ا

الدور الثاني  اختبار أو الدراسية،الفصول اختبار نهاية أحد 

 المدرسة.بعذر تقبله إدارة 

1 

لددخول 10)تتجاوز إذا تأخر الطالب بمدة لا   لده با سدمح  ( دقائق ي

 له عليه تعهد بعدم تكرار ذلك( )ويؤخذ

2 

 تغيبه:يشوط أن يقدم الطالب عذرًا عن 

 لمواد الدراسية أثناء سير الاختبار.عض ا  ب •

  جميع المواد خلال فوة لا تزيد عن ثلاثة أيام  •

 الاختبار.من نهاية فوة 

 

2 

مددن ) ثددر  لددب أك تددأخر الطا قدد  10إذا  صددف الو مددن ن قددل  قددائق وأ ( د

 للمادة:المخصص 

 خروج أحد من الطلاب. ـ يسمح له بالدخول بشرط عدم أ

قدع عل بدذلك ويو سدباب ب ـ يعد محضر  يده أ يدذكر ف لدب و يده الطا

 تأخره.

وبعد انتهاء الاختبار تدرس إدارة المدرسة أسباب التأخر وتقرر قبول 

 عذر الطالب أو عدم قبوله واعتباره )غائبًا(

3 
 للمادة:إذا تأخر الطالب أكثر من نصف الوق  المخصص 

 غائبًا(لدخول ويعتبر يسمح له با )لا

3 
بددديل لاخت بددار ال سددي الأوليجددرا الاخت أو  بددار الفصددل الدرا

ثددداني  صدددل   ال يدددة الف مدددن بدا سدددبوعين  جددداوز أ عدددد لا يت مو

 يليه.الذا الدراسي 

4 
مددددير ال مددن  صددل  قددرار ف قدده  صدددر   يدداب و  ي كددثير الغ لددب  طا

 مكن من أداء الاختبارات(.يُ) :والتعليم

5 
 والثانين جميع اختبارات الفصل الدراسي الأول الطالب الغائب ع

 (.التالين دخول اختبارات الفصل الدراسي :)يمكن مبدون عذر

4 

لدددور  بددار ا بددديل لاخت بددار ال ثدداني  يجددرا الاخت عددد لا  ال مو

يتجاوز الأسبوعين الأولين من بداية الفصل الدراسي الأول 

 من العام الدراسي الجديد.

6 
)الدور الأول(  الثالثاختبارات الفصل الدراسي الطالب الغائب عن 

 ن عذر. بعذر أو بدو

 نما يدخل اختبار الدور الثاني مباشرة. إبديل  ليس له اختبار

7 

 

 الطالب الغائب عن الدور الثاني:

 يدخل اختبار البديل للغائبين بعذر. بعذر:ـ إذا كان غيابه  أ

 .راسبًا عذر: يعتبرب ـ إذا كان غيابه بدون 
 

 آلية حفظ وإتلاف أوراق الإجابة

اسية تبقى محفوظة لدى إدارة المدرسة حتى قرب موعد اختبار الفصل الدراسي الأول للعام الذا   جميع المراحل الدرأوراق إجابات الطلاب 

 الآتي:مع مراعاة يليه  يث يتم التخلص منها. 
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 رسة.المد مديرتشكيل لجنة إتلاف إجابات الطلاب برئاسة  ـ1

 لوق  يوقع من أعضاء اللجنة ويختم بختم المدرسة.إعداد محضر الإتلاف يتضمن كتابة اليوم والتاريخ وا ـ2

 يحفظ محضر اللجنة   ملف خاص بذلك. ـ3

 الحالات التي تتعلق بها قضايا تبقى محفوظة بإدارة المدرسة ولا يتم التخلص منها حتى يتم الب  فيها رسميًا. ـ4

 
 

 أنظمة وتعليمات  اتالاختبار
 

 
 

 
 

 سرية الأسئلة وسير الاختبارات
وبات الموتبة على الإخلال بسرية الأسئلة عقال

 وسير الاختبارات

 1ــ  13

 

عامل اطلع  ومستخدم، أ وموظف، أيُعد مسؤولًا عن سرية الأسئلة كل 

 إليه أمر مِن أمورها. عمله أُكل كم 

 

 

 

 1ــ 14

 

 

 

 

 

 

 

 

 لمخالفات المنصوص عليها   القواعد منإذا اُرتكب إحدى ا

ية المختصة تجرا تحقيقًا ( فإن الجهة الإدار5ــ13( إلى )1ــ13)

 يلي:  الموضوع وتتبع   شأنه ما 

إذا كشف التحقيق عن أن الواقعة لا تعدو أن تكون مخالفة 

وتوقع على مرتكبها  التأديبية،فتحدد المسؤولية  إدارية،

 .الجزاءات النظامية

 

 

 

 

 

 

 2ــ  13

 

 

 

 

 لة.ئتعد الأمور التالية إخلالًا بسرية الأس

ـ سرقة أسئلة الاختبارات أو إجابتها النموذجية بأا وسيلة كان  1

 مباشرة أو غير مباشرة.

ـ جميع بقايا أوراق الأسئلة للاستفادة منها بطريقة غير مشروعة 2

 )كالمسودات أو القصاصات أو نحوها(

 فشاؤها بأا طريقة كان .إو شراؤها أو ـ بيع الأسئلة أ3

بصورة رمزية بأا وسيلة لأسئلة أو مواطنها ولو ـ التلميح إلى نوعية ا4

 من الوسائل.

 ـ الشروع   شيء مما سبق أو اتخاذ أسبابه.5

 3ـ13

 ور التالية إخلالًا بسير الاختبارات:متعد الأ

أو استبدال  ،إتلافها عمدًا، أوإخفاؤها أو  ،الطالبـ سرقة ورقة إجابة 1

 من الأشكال.ورقة أخرى بها أو التغيير فيها بأا شكل 

 ـ تسهيل الغش بين الطلاب والتهاون   المراقبة.2

ـ عدم الالتزام بتعليمات تصحيح الاختبارات وتوزيع الدرجات على 3

 الأسئلة.

 ـ انتحال شخصية الغير )دخول طالب بدل طالب آخر(4

 2ــ 14

فدة  إذا كشف التحقيق عن مسؤولية إدارية وعن وجود مخال

يدددة، هدددة الإدا جنائ سدددؤولفدددإن الج تحددددد الم يدددة  يدددة، ية ر التأديب

يدة  والجنائية سدؤوليتين التأديب بدين الم كدان الفصدل    حال إم

الأوراق بعد صدور قرار الجزاء التأديبي إلى  والجنائية، وتحيل

 الجهة المختصة للفصل   المخالفة الجنائية.

 3ــ 14

 

 

 

كدـأن إ يدة،  ذا تعذر الفصل بين المسؤوليتين التأديبية والجنائ

 ترجىء الب الإدارية يكون الارتباط بينهما قائمًا فإن الجهة 

وتوقف إجراءاتها إلى أن يصددر حكدم  التأديبية،  المسؤولية 

   المخالفة الجنائية. نهائي من الجهة المختصة
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 4ــ  13

 

 

 

 

 

( 2ـ13شيء من الأشياء الواردة   القاعدتين )يُعد التواطؤ مع مرتكبي 

 الاختبارات.بسرية الأسئلة وسلامة سير  ( إخلالًا3ـ13و )

 

 

 

 4ـ14

 

صددوص  فددات المن حددى المخال كددب إ يددق أن مرت إذا كشدف التحق

نددود ) هددا   الب غددى 4دـدـ 13( و )3دـدـ 13( و )2دـدـ 13علي لددب فيُل ( طا

بارها   الدور اختباره   المادة نفسها ويسمح له بدخول اخت

ويُحال إلى  ،السنةالثاني   كامل المقرر ويُحتفظ له بأعمال 

لتقديم الخدمات الإرشادية  بالمدرسة،لجنة التوجيه والإرشاد 

و  حال تكرار المخالفة منه فيُلغى اختباره   جميع  المناسبة،

 المواد   ذلك العام   الدورين.

 

 5ــ13

 

 

تكاب شيء مما سبق أن يبلغ ذلك للجهات يجب على كل من علم بار

 غ فيعد ذلك إخلالًا بسرية الأسئلة.المختصة و  حالة عدم الإبلا
 5ـ14

خدر وأدى  لدب آ لدب شخصدية طا بددلًاإذا انتحل الطا بدار   الاخت

مدا  ثدم يُحسدم عليه جدات عنه يحرر محضر لإثبات الواقعة  در

جددات  مدن سددلو ،در غددى  ال بددار،ويُل كددان الم الاخت مددا أن  حددل أ نت

لدغ  ليس طالبًا   المدرسة فيُحال أمره للجهدات المختصدة وتب

 له ــ أن كان  معروفة ــ بما تم خطيًا.جهة عم

 

 كيفية التعامل مع حالات الغش   الاختبارات لاختبارات
 

 
 

 

 
 

 

 الالتفات المتكرر

 والغش الشفوا 

 الأولى.ـ ينذر   المرة 1

رقة إجابته ب من مكانه إلى مكان آخر   قاعة الاختبار، وعند تكرار المحاولة تسحب و ـعند تكرار المحاولة ينقل الطال2

 اللجنة.ئيس ويعد محضر بالحالة على أن يوقع من الملاحظ / ين ويعتمد من ر

إذا ثب  غش الطالب للمرة 

الأولى   اختبار نهاية أحد 

 الفصلين أو الدور الثاني

 لمدرسة مع إرفاق وسيلة الغش ما أمكن ذلك. اقائد ـ يحرر محضر بذلك يعتمده 1

 درجته.ثب  غشه فيه ويعطى صفرًا    ئلة الذاأو الأس السؤال،ـ تلغى درجة 2

 ذلك.ـ يؤخذ تعهد خطي على الطالب بعدم تكرار 3

 

 

تكرار غش الطالب للمرة 

الثانية   اختبار نهاية أحد 

 الفصلين أو الدور الثاني

 المدرسة مع إرفاق وسيلة الغش ما أمكن ذلك.  مديرتمده ـ يحرر محضر بذلك يع1

 ـ تسحب ورقة إجابته.2

بددرجات أعمدال  فيها،ـ يلغى اختباره   المادة التي غش 3 لده  فداظ  سدنة،ويعد مكملًا مع الاحت ثداني  ال لددور ال غدش   ا كدان ال وإذا 

أما الطالب   المرحلة الثانوية فيعد  العام،لغائبين بعذر   بداية للمرحلة المتوسطة فيلغى اختباره وتتاح له إعادة اختبار المادة مع ا

 يسمح له باختبار المادة   موعد مواد التعثر.متعثرًا و

  حقلي مجموع نهاية  ـ يدون   كشوفات النتائج كلمة )غاش(   حقل درجة اختبار الفصل الذا وقع فيه الغش وعلامة 4

 الفصل والمجموع النهائي.

ار غش الطالب للمرة تكر

الثالثة   اختبار نهاية أحد 

 الفصلين أو الدور الثاني

 المدرسة مع إرفاق وسيلة الغش ما أمكن ذلك.  مديرمحضر بذلك يعتمده رر ـ يح1

 التعليم.ادارة ـ يحرم الطالب من دخول الاختبار   بقية المواد التالية   جدول الاختبار بعد موافقة 2

 .(للغش  خانة الملاحظات )حرم من دخول الاختبار   بقية المواد لتكرار ارتكابه ـ تدون ملاحظة 3

إجابة الطالب ورقة إذا تضمن  

يدده  صددلى الله عل لددنبي ) سدداءة ل إ

سدددددلم كدددددرام أو  و صدددددحابته ال أو 

 قدحًا   الدين الإسلامي.

 

بدة 1 قدذفًًا أو إه ،قددحًاأو  ،سدلبًاأو  ،تعريضدًاـ التأكد من تضمن ورقة الإجا يدة ولجندة التوجيده أو  لدى اللجندة الإدار ندة بعرضدها ع ا

 والإرشاد.

 المختصة.الجهات ـ يحال أمره إلى 2

 

ضدددمن   قدددة إذا ت لدددب ور بدددة الطا إجا

كدددر    مدددا ذ غدددير  سددديئة  بدددارات م ع

 السابقة:الفقرة 

 بمضمونه.ـ يحرر محضر بذلك ويستدعى ولي أمره ويبلغ 1

 اختباره.ـ يؤخذ عليه تعهد خطي دون إلغاء 2

 السلو .فقًا لقواعد ـ يحول الطالب إلى لجنة التوجيه والإرشاد لدراسة حالته إذا احتاج الأمر لذلك و3
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 الغش الجماعي

 

مع  المدرسةمدير  ـيحرر محضر من قبل اللجنة الإدارية المختصة بشهود الحالة معتمدًا من 2ـ حصر الأوراق التي يشتبه فيها.    1

 ين الب  فيها.التحفظ على النتيجة لح

 صدار العقوبة للمتسبب.التعليم لإجراء تحقيق عاجل للب    ذلك وإإدارة ـ رفع المحضر إلى 3

أما إذا حدث ذلك    الأول،ـ إذا ثب  أن المتسبب طالب فيلغى اختباره   تلك المادة أو المواد ويعد مكمل إذا حدث ذلك   الدور 4

أما الطالب    العام،بداية حلة المتوسطة فيلغى اختباره وتتاح له إعادة اختبار هذه المادة مع الغائبين بعذر مع الدور الثاني للمر

أما بقية الطلاب فيعاد الاختبار لهم   المادة أو المواد  التعثر.المرحلة الثانوية فيعد متعثرًا ويسمح له باختبار المادة   موعد مواد 

 المواد.ش مباشرة بعد الانتهاء من اختبار جميع التي حدث فيها الغ
 

 

 

 التعديل

   ورقة الطالب

 المدرسة ومشرف الاختبارات. مديرللجنة الإدارية ويعتمد من ر من قبل اـ يعد محض1

 ـ يحقق مع المتسبب ويطبق  قه ما نص  عليه لائحة تأديب الموظفين.2

 بارهـ إذا ثب  أن للطالب صلة بذلك تلغى درجة اخت3

 وضى أو التطاول على أحد المسؤولين بكلام غير لائق.إذا قام الطالب بأا عمل أو تصرف من شأنه الإخلال بالنظام   القاعة مثل: إحداث ف

 المدرسة مع تحديد نوع المخالفة. مديرـ يحرر محضر بذلك يعتمده 1

 بالمدرسة.نة التوجيه والإرشاد نص  عليه قواعد السلو  وفق نوع المخالفة من قبل لج ـ يطبق عليه ما2

 خطيًا.وتبلغ جهة عمله بتصرفه  المختصة،م إلغاء اختباره وإحالة أمره إلى الجهات ـ إذا كان الطالب دارسًا ليليًا أو بنظام المنازل فيت3



  
 

 

 

 

 

 

-9- 

 المملكة العربية السعودية 
 وزارة التعليم 

 بمنطقة جازان  إدارة التعليم 
 مكتب التعليم بمحافظتي أحد المسارحة والحرث 

 مدرسة         

         
 

 

 تكليف وضع أسئلة الاختبارات
 

 

 وفقه الله ............................................................................................ المعلم:الأخ 
 

 تهالسلام عليكم ورحمة الله وبركا
 

لهدا. لإهذه الفوة التي تتطلب ا ولأهميةهـ 1444( للعام الدراسي ................................نظرًا لقرب اختبارات الفصل الدراسي ) كدر  عدداد المب

لإجابة نماذج اوضع وعداد أسئلة الاختبارات إمع مراعاة شروط الموضحة أدناه بالجدول سئلة الاختبار عليه فقد تم تكليفكم بوضع أ

 المحدد.وعد الم   المدرسةلمدير وتسليمها 
 

 والسلام عليكم تحياتنا،وتقبلوا 

 المدرسة مدير                                                                                         

 ................... ................. .. .............................  :الاسم                                                                                         
 

 ................... ...............................................  :التوقيع                                                                                         
 
 

 تاريخ التسليم المادة الدراسية الصف الفصل الدراسي

 هـ144/      /                

 هـ144/      /                

 هـ144/      /                 

 شروط أعداد الأسئلة

 .الاختباراتـ الالتزام بقوائم الأهداف وجداول المواصفات المعتمدة من الوزارة عند إعداد أسئلة 1

 ومعاييره.ـ الالتزام بمواصفات الاختبار الجيد 2

 ـ أعداد الأسئلة وتصويرها وتظريفها وسريتها حتى فتح المظروف يوم الاختبار من مسؤولية المعلم.3

 ختبار بورقة الأسئلة.ـ التأكد من كتابة زمن الا4

 ـ التأكد من وضع ترويسة الاختبار أعلى ورقة الأسئلة.5

 الأسئلة بخط واضح.ـ كتابة أو طباعة 6

 ـ أن تكون الأسئلة سليمة وخالية من الأخطاء النحوية والإملائية.7

 .ـ التأكد من كتابة )يتبع( إذا كانت الأسئلة عبارة عن ورقتين أو هناك أسئلة خلف الورقة8

 ـ التأكد من كتابة عبارة )انتهت( عند نهاية الأسئلة.9

 فقرة.ى كل ات على السؤال كامل ثم توزيع الدرجات علـ كتابة نموذج الإجابة مع توزيع الدرج10

 سم المعلم.اـ وضع نموذج الإجابة بظرف مستقل داخل ظرف الأسئلة  موضح عليه بيانات المادة والصف و11

 ة داخل المدرسة.يتم تصوير الأسئلـ 12

 ..................................................................: التوقيع  ...................................................................اسم المعلم : 
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 تعليمات للملاحظين الاختبارات

 
 

 وفقه الله ............................................................................................ الزملاء:الأخوة 
 

 هحمة الله وبركاتالسلام عليكم ور
 

مهن  الفترة وماهـ ولأهمية هذه 1444( للعام الدراسي ................................نظرًا لقرب اختبارات الفصل الدراسي ) بهه  عهاون وتتطل عهة ت مهن متاب

 ر.الاختباتجدون أدناه تعليمات للملاحظين ينبغي مراعاتها عند الملاحظة في لجان لذا  الزملاء،الأخوة  جميع
 

 والسلام عليكم تحياتنا،وتقبلوا 
                                                                                          

 .......................... ........................  :التوقيع ..................................................................... :المدرسة مدير              
 

                                                                                          
 

 

 التوقيع بالعلم والإطلاع تعليمات ال

 التوقيع اسم المعلم م

 

 

 ( دقائق كأقل تقدير.10ـ تواجد الملاحظ   لجنة الاختبار قبل بدايتها بـ)1

 الطلاب للاختبار. هيئةـ ت2

 ـ المحافظة على هدوء الاختبارات.4

 ـ التأكد أن قاعة الاختبار لا تحتوا على أا وسيلة تتعلق بالاختبار.4

بالاختبار من قصاصات ورق أو  شيء يتعلقـ التأكيد على الطلاب بعدم وجود أا 5

 جوال أو أا وسيلة أخرى.

سدد6 قددم جلو سمدده ور لددب ا بددة الطا مددن كتا كددد  قددة دـد التأ لددى ور سددهه ع بددة، وجلو  الإجا

 بالمقعد المخصص له حسب رقم جلوسه.

التاكد من اختبار مواد الموضحة ـ عدم خروج أا طالب من قاعة الاختبار إلا بعد 7

 واحدة.بجدوله   جلسة 

 .استلام أوراق الإجابات من الطلاب بعد نهاية الاختبارات والتوقيع بالاستلام ـ 8

 اللجان. الملاحظ ومشرفويوقع من  غيابال  محضر اسمه ـ الطالب الغائب يدون 9

 الاختبار.التأكد من توقيع جميع الطلاب على أداء ـ 10

عددها ومدن الطدلاب  الإجاباتاستلام أوراق التأكد من ـ 11 هدا حسدب و يدب ترتيب ترت

 للكنوول.وتسليمها الطلاب   اللجان 

بدار مهمدا كدان12 عددد الطدلاب الموجدودين  ـ عدم خروج أا ملاحظ من لجنة الاخت

 الاختبار.باللجنة إلا بعد نهاية 

سدتدعاء مشدرف 13 ـ   حالة وجود أا ملاحظة أو مخالفة   لجنة الاختبار يتم ا

حة الاختبارات وإعداد محضر حسب النموذج المعد اللجان والتعامل معها وفق لائ

 .والمشرفويوقع من الملاحظ 

 بالقاعة.تزامهم بالاجراءات الاحوازية ــ تحقيق التباعد بين الطلاب وال14

1   

2   

3   

4   

5   

6   

7   

8   

9   

10   

11   

12   

13   

14   

15   

16   

17   

18   

19   

20   

21   

22   

23   

24   

25   

26   
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 بيان بأسماء الملاحظين الاختبارات

 

 التاريخ اليوم الفوة الفصل الدراسي

 هـ144/     /            انيةالث       الأولى     الثالث      الثانيالأول      
 

 

 
 

  
 

  

 

 ملاحظات التوقيع جنةرقم الل اسم الملاحظ م
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 المناوبين

 الطلاب خروجعلى شرف الم الطلاب على دخول شرفالم

  الاسم  الاسم

  التوقيع  التوقيع
 

 

  

 : التوقيع : المدرسة مدير

                                                                

 
 

 
 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 جابات الإأوراق  بيان تسليم واستلام الاختبارات
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  كشف تسليم أوراق الإجابة الاختبارات
 
 

 الأسبوع

 للفوة
 رقم اللجنة

 إلى من

  هـ144/     /           هـ144/     /           نيالثا     الأول           
 
 

 

 

 الاسم م
 الخميس اءالاربع الثلاثاء الاثنين الأحد

 المادة

 ............ 

 المادة

 ............ 

 المادة

 ............ 

 المادة

 ............ 

 المادة

 ............ 

 المادة

 ............ 

 المادة

 ............ 

 المادة

 .... ........ 

 المادة

 ........... 

 المادة

 ............ 

 التوقيع التوقيع التوقيع التوقيع توقيعلا التوقيع التوقيع التوقيع التوقيع التوقيع

            

            

            

            

            

            

            

            
            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            
            

            

           اسم الملاحظ

           التوقيع
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 مظروف أسئلة فتح محضر  الاختبارات

 

 الفوة التاريخ اليوم

 يةالثان         الأولى         هـ144/     /           

 

 الفصل الدراسي الدور الصف المادة

 الثالث    الأول      الثاني   

 

 المظروف: ووجد (................ :................الساعة ) الأسئلة عندتم فتح مظروف  مد الله 

 التوفيق.وبالله ر ضالمح تحرير هذاتم  سليما وعليه 

 

 

 

 التوقيع الصفة الاسم م

  رئيس        1

  عضو  2

  عضو  3

  عضو  4
 

 

 ةالمدرس مدير

  التوقيع  الاســم

 

 

 التوقيع اسم المراجع التوقيع اسم المصحح
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 المملكة العربية السعودية 
 وزارة التعليم 

 بمنطقة جازان  إدارة التعليم 
 مكتب التعليم بمحافظتي أحد المسارحة والحرث 

 مدرسة         

         
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 لجان تصحيح ومراجعة الاختبارات الاختبارات

 
 

 
 

 

 

 (...........................................التخصص ) الثانية:اللجنة  (...........................................التخصص ) الأولى:اللجنة 

 التوقيع الصفة اسم المعلم م التوقيع الصفة اسم المعلم م

        

        

        

        

 

 (...........................................التخصص ) الرابعة:اللجنة  (...........................................التخصص ) الثالثة:اللجنة 

 التوقيع الصفة اسم المعلم م التوقيع فةالص اسم المعلم م

        

        

        

        

 

 (...........................................التخصص ) الرابعة:اللجنة  (...........................................التخصص ) الثالثة:اللجنة 

 التوقيع صفةلا اسم المعلم م التوقيع الصفة اسم المعلم م

        

        

        

        

 

 

  التوقيع هـ144/           /      التاريخ :المدرسة مدير
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 المملكة العربية السعودية 
 وزارة التعليم 

 بمنطقة جازان  إدارة التعليم 
 مكتب التعليم بمحافظتي أحد المسارحة والحرث 

 مدرسة         
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 المملكة العربية السعودية 
 وزارة التعليم 

 بمنطقة جازان  إدارة التعليم 
 مكتب التعليم بمحافظتي أحد المسارحة والحرث 

 مدرسة         

         
 

 

 

 

 محضر غياب طالب الاختبارات
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 التاريخ ليوما

 هـ144/           / 
 
 

 

 

 

  ااسم الطالب رباعيً

 يالفصل الدراس الفوة المادة الصف رقم اللجنة

  الثانية          الأولى         

 
 

 

 التوقيع اسم الملاحظ م

1         

2   

 
 

 

 

 

 المدرسة مدير رئيس لجنة الإشراف والملاحظة

 الاسم:  الاسم:

 التوقيع: التوقيع:
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 المملكة العربية السعودية 
 وزارة التعليم 

 بمنطقة جازان  إدارة التعليم 
 مكتب التعليم بمحافظتي أحد المسارحة والحرث 

 مدرسة         

         
 

 
 

 

 الاختبارات
( دقائق وأقل من 10من )محضر تأخر طالب أكثر 

 نصف الوق  المخصص للمادة.
 

 

 

 

 

 
 
 

 التاريخ اليوم

 هـ144    /      /                

 
 

  اسم الطالب رباعيًا

 الفصل الدراسي الفوة المادة الصف

 الثالث           الثاني         الأول          الثانية        الأولى           

 ) تكتب بخط الطالب (أسباب غياب الطالب:

....................................................................................................................................................... 

 

....................................................................................................................................................... 

 

....................................................................................................................................................... 

 

....................................................................................................................................................... 

 

....................................................................................................................................................... 

 

....................................................................................................................................................... 

 

....................................................................................................................................................... 
 

 

 . ..............................................................................توقيع الطالب:
 

 
 

 المدرسة مدير رئيس لجنة الإشراف والملاحظة

 الاسم:  الاسم:

 التوقيع: التوقيع:
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 المملكة العربية السعودية 
 وزارة التعليم 

 بمنطقة جازان  إدارة التعليم 
 مكتب التعليم بمحافظتي أحد المسارحة والحرث 

 مدرسة         

         
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 دقائق( 10محضر تأخر طالب بمدة لا تتجاوز ) الاختبارات
 

 

 

 

 

 
 
 

 ريخالتا اليوم

 هـ144    /      /                

 
 

  رباعيًااسم الطالب 

 الفصل الدراسي الفوة المادة الصف

 الثالث           الثاني         الأول          الثانية        الأولى           

 

لدة  خدرى و  حا مدرة أ بدار  عدن الاخت تدأخر  أتعهد أنا الطالب الموضح اسمي أعلاه بعدم ال

بدارت وعلدى  تأخرا يحق للمدرسة لدوائح الاخت إتخاذ الإجراء النظامي حسدب أنظمدة و

 ذلك أوقع.
 

 . ..............................................................................توقيع الطالب:
 

 
 

 المدرسة مدير رئيس لجنة الإشراف والملاحظة

 الاسم:  الاسم:

 التوقيع: التوقيع:
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 المملكة العربية السعودية 
 وزارة التعليم 

 بمنطقة جازان  إدارة التعليم 
 مكتب التعليم بمحافظتي أحد المسارحة والحرث 

 مدرسة         

         
 

 

  أوراق إجابات الطلاب مع كشف الحاسب الآليمطابقة كشف  الاختبارات
 

 

 الغياب عدد الطلاب المادة الصف التاريخ اليوم

     هـ144     /        /           
 

 يلي:المراجعة ما من  اتضحتم  المراجعة وقد 
 

 حسب الجدول الآتـي:............... وجد أخطاء                    أخطاء.عدم وجود   
 

 

 م

 

 اسم الطالب

 

 الفصل

 

 المادة
 الصحيح الخطأ

 الدرجة مكانها الدرجة مكانها

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 أعضاء اللجنة

 رئيس لجنة التصحيح والمراجعة مراجع أوراق إجابات الطلاب مراجع كشف الحاسب الآلي

 الاسم: الاسم: الاسم:

 التوقيع: التوقيع: التوقيع:
 

 

 نظام نور()الآلي الحاسب مسؤول 

 ضح أعلاهولخطأ إلى الدرجات الصحيحة حسب المايتم تعديل الدرجات 

 

 .............................................: التوقيع...................................................................    : المدرسة مدير
 

 

 تم تصحيح الأخطاء وتعديل الدرجات حسب الموضح بالجدول أعلاه 

 مسؤول الحاسب الآلي / نظام نور

 .............................................: التوقيع.............................................................       ........ :الاسم
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 المملكة العربية السعودية 
 وزارة التعليم 

 بمنطقة جازان  إدارة التعليم 
 مكتب التعليم بمحافظتي أحد المسارحة والحرث 

 مدرسة         

         
 

 

  

 نموذج تعديل درجة الاختبارات
  
 

 

 درسةالم قائد المكرم /

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته

 مع جزيل الشكر هم،ؤأسماللطلاب التالية  (الدرجات رجة /الدتعديل )بالموافقة على آمل التكرم 
 

 .............................................: التوقيع       هـ414/        /  :التاريخ   ..................................................................... :المعلماسم 
 

 

 

 لصفا اسم الطالب المادة م

 الدرجة

 سبب التعديل

 مسجل المعلومات

قبل 

 التعديل

بعد 

 التعديل

تاريخ 

 التعديل

 التوقيع

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         
  

   

 

 :المدرسة رأا مدير

 عدم الموافقة                          فقة                          موا                           
 

 ...........................................: التوقيع هـ414/     /        التاريخ: .................................................................. :الاسم
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 المملكة العربية السعودية 
 وزارة التعليم 

 بمنطقة جازان  إدارة التعليم 
 مكتب التعليم بمحافظتي أحد المسارحة والحرث 

 مدرسة         

         
 

 

 

 

 

 

 

 

  لفة الأنظمة والتعليماتمحضر مخا اراتالاختب

 

 الفوة التاريخ اليوم المادة الفصل الدراسي العام الدراسي 

 الثاني      الأول       هـ414/       /          

 

 

 التوقيع الفصل الصف لوسرقم الج اسم الطالب 

     
 

 

     

 المرة الثالثة         المرة الثانية       المرة الأولى       المخالفة:  تكرار    
                               

 جماعي:            فردا       المخالفة: وصف 
.................... ................................................................................................................. ........................ ................................... 

 
....................... ................................................. ........................................................................................................................ 

 
......................... ......... ................................................. ............................................................................................................. 
 

............................................................... ........... ............. ......................................................................................................... 
 
 

          

  

 المصادقة()
 

 التوقيع الصفة الاسم
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 المملكة العربية السعودية 
 وزارة التعليم 

 بمنطقة جازان  إدارة التعليم 
 مكتب التعليم بمحافظتي أحد المسارحة والحرث 

 مدرسة         
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 المملكة العربية السعودية 
 وزارة التعليم 

 بمنطقة جازان  إدارة التعليم 
 مكتب التعليم بمحافظتي أحد المسارحة والحرث 

 مدرسة         

         
 

 
 

  محضر غش الاختبارات

 
 

 

  رقم الجلوس  اسم الطالب رباعيًا

 التاريخ اليوم دراسيالفصل ال الفوة المادة الصف

       

 الثانية       الأولى  

  الثالث     الثاني     الأول 
 

 

 هـ414   /     /      

 

 وسيلة الغش:

...................................................................................................................................................................................................................................... 
 

..................................................................................................................................................................................................................................... 
 

.................................................................................................................................................................................................................................... 
 

 

 اسم الطالب :                                         التوقيع:
 

 التوقيع رقم اللجنة اسم الملاحظ

   

   
 
 

 

 اللجانمشرف 

 التوقيع:  الاسم:
 
 

 
 

 

 لطالب:كيفية التعامل مع حالة غش ا

 ت الغش حسب الآتي:يطبق  قه ما جاء   نظام حالا
 

 
 

 

 

 
 

 .....................................التوقيع:    .................................... ...........................:  المدرسة مدير /التحصيل الدراسي رئيس لجنة 
 
 

 هامة:ملاحظات 

   الملف الخاص  الات الغش. ويحفظوالضبط لرئيس التحكم ـ يسلم محضر الغش غش يتم استدعاء مشرف اللجان           ـ عند حدوث حالة

 التأكد من اكتمال المحضر من البيانات والتواقيع   ـ يرفق صورة من محضر الغش مع ورقة الإجابة. التحكم والضبطـ على لجنة أعضاء 
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 المملكة العربية السعودية 
 وزارة التعليم 

 بمنطقة جازان  إدارة التعليم 
 مكتب التعليم بمحافظتي أحد المسارحة والحرث 

 مدرسة         

         
 

 

 ب الطلابإحصائية بغيا الاختبارات

 
 

 

 التاريخ اليوم التاريخ اليوم التاريخ اليوم لتاريخا اليوم الصف اسم الطالب م

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

 

 المدرسة مدير رئيس لجنة الإشراف والملاحظة

 :الاسم  الاسم:

 التوقيع: التوقيع:
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 المملكة العربية السعودية 
 وزارة التعليم 

 بمنطقة جازان  إدارة التعليم 
 مكتب التعليم بمحافظتي أحد المسارحة والحرث 

 مدرسة         

         
 

 

 ف الغياب اليومي للطلاب كش الاختبارات
 

 الدور الفصل الدراسي العام الدراسي  التاريخ اليوم

   هـ1444 هـ414/       /       

 

 ملاحظات المادة الفوة رقم الجلوس اسم الطالب ................... :الصف

     ـ1 دد المسجلينع

     ـ2 

     ـ3 بينعدد الغائ

     ـ4 

 ملاحظات المادة  الفوة رقم الجلوس اسم الطالب ................... :الصف

     ـ1 عدد المسجلين

     ـ2 

     ـ3 عدد الغائبين

     ـ4 

 ملاحظات المادة  الفوة رقم الجلوس اسم الطالب ................... :الصف

     ـ1 عدد المسجلين

     ـ2 

     ـ3 الغائبين عدد

     ـ4 

 ملاحظات المادة  الفوة رقم الجلوس اسم الطالب ................... :الصف

     ـ1 عدد المسجلين

     ـ2 

     ـ3 عدد الغائبين

     ـ4 

 ملاحظات المادة  الفوة رقم الجلوس اسم الطالب ................... :الصف

     ـ1 عدد المسجلين

     ـ2 

     ـ3 عدد الغائبين

     ـ4 
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 المملكة العربية السعودية 
 وزارة التعليم 

 بمنطقة جازان  إدارة التعليم 
 مكتب التعليم بمحافظتي أحد المسارحة والحرث 

 مدرسة         

         
 

 

 كشف بأسماء الطلاب وفق اللجان الاختبارات

 

 الموقع رقم اللجنة الفصل الدراسي العام الدراسي

    هـ1444

 

 

 الصف اسم الطالب م الصف اسم الطالب م الصف اسم الطالب م

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

  مجموع  مجموع  مجموع
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 المملكة العربية السعودية 
 وزارة التعليم 

 بمنطقة جازان  إدارة التعليم 
 مكتب التعليم بمحافظتي أحد المسارحة والحرث 

 مدرسة         

         
 

 

 الاختبارات  سيرتقرير عن  الاختبارات

 
 

  للفوة 

 العام الدراسي

 

 فصل الدراسيال
 إلى  من

  هـ1444 هـ144  /     /          هـ144    /   /      

 

  بدون عذرغياب   غياب بعذر  العدد الهيئة التعليمية والإدارية المدرسة منمجموع منسوبي 
 

 

 

 غياب الطلاب عن الاختبارات
 ملاحظات  بدون عذر بعذر

   

 نوعها: لا يوجد          يوجد         مشاكل سلوكية مؤثرة

 الإجراء: لا يوجد          يوجد         حالات غش

 السبب: لا يوجد          يوجد         تبديل أسئلة اختبار 

 السبب: لا يوجد          يوجد         إعادة تصحيح مادة 

 السبب: لا يوجد          يوجد         غياب طلاب جماعي

 السبب: غ مناسب     مناسب          الاختبارات من حيث عدد الطلاب قاعة

 السبب: غ مناسب     مناسب          قاعة الاختبارات من حيث التهوية

 السبب: غ مناسب    مناسب          قاعة الاختبارات من حيث الإضاءة

 معوقات أثرت على سير الاختبار:

 الاختبارات:م لسير الوضع العا

 

 ملاحظات أخرى   تذكر:

 
 

 رئيس لجنة التدقيق رئيس لجنة التصحيح والمراجعة رئيس لجنة التحكم والضبط س لجنة الإشراف والملاحظةرئي

  الاسم: الاسم: الاسم:  الاسم:

 التوقيع: التوقيع: التوقيع: التوقيع:

 

 المدرسة مدير

 الاسم:

 التوقيع:
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 المملكة العربية السعودية 
 وزارة التعليم 

 بمنطقة جازان  إدارة التعليم 
 مكتب التعليم بمحافظتي أحد المسارحة والحرث 

 مدرسة         

         
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 غلاف ظرف أسئلة الاختبار 

 

 
 

  الصف
 

 المادة
 

 

 

 الفصل الدراسي

 

 الثالث             الثاني               الأول  

  
 

 عدد الأوراق
 

  

 

 اسم معلم المادة
 

 

 

 التوقيع
 

 

 

 ملاحظة:

 يتم وضع نموذج الإجابة بظرف مستقل ثم يوضع داخل مظروف الأسئلة
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 المملكة العربية السعودية 
 وزارة التعليم 

 بمنطقة جازان  إدارة التعليم 
 مكتب التعليم بمحافظتي أحد المسارحة والحرث 

 مدرسة         

         
 

 

 تحليل نتائج الاختباراتفريق  قرار تشكيل

 
 

 

 التوقيع الصفة اليالعمل الح الاســـــم م

  رئيسًا وكيل المدرسة  1
  نائبًا الطلابي الموجه  2
  اًعضو معلم   3
  اًعضو معلم  4
  اًعضو معلم  5

 

 

 

 . ................... ..................................................................: مدير مدرسةن إ  

لجنة تحليل نتائج الطلاب من الزملاء الموضح أسمداؤهم فقد تقرر تشكيل  له،منوحة بناءً على الصلاحيات المو   

 بعاليه وذلك لتحليل نتائج الطلاب حسب الآتي :. 

 هـ .144 3 الدراسي:تحليل نتيجة المدرسة للعام    

 هـ .1444( من العام الدراسي :            ) تحليل نتيجة الفصل الدراسي    

 ـ .هـ1444   الدراسي:( من العام .....................( من الفصل الدراسي )....................جة الفوة )تحليل نتي   
 

 والسلام عليكم ،،،،، التوفيق،متمنين للجميع 
 

 

 ............................................................................ :الاسم                                                                                 
 

 ......................................................................... :التوقيع                                                                               
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 المملكة العربية السعودية 
 وزارة التعليم 

 بمنطقة جازان  إدارة التعليم 
 مكتب التعليم بمحافظتي أحد المسارحة والحرث 

 مدرسة         

         
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 شكر وتقدير
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 وفقه الله       .                     ......................................................................................الفاضل:المعلم 
 

 السلام وعليكم ورحمة الله وبركاته

فقد هـ 1444ن العام الدراسي ( م............................ئج اختبارات الفصل الدراسي )الاطلاع على نتابعد    

مددددا  مددددنسددددرنا  ندددداه  بمددددادة ) رأي طددددلاب  نددددا ال صدددديل أبنائ سددددتوى تح فدددداع م صددددف ............................ارت ( ال

(............................                                             .)                              

كدم بخدال قددم ل سدرنا أن نت ندائكم الطدلاب فعليه ي مدع أب لدة  قددير علدى جهدودكم المبذو شدكر والت ص ال

 والعمل على الرفع من مستوى تحصيلهم الدراسي.
 

 

  ،،،والسدادسائلين الله لكم التوفيق 

 ورحمة الله وبركاته والسلام عليكم

 

 المدرسة  مدير                                                                                             

 ................................................................. الاسم:                                                                             

 ..............................................................التوقيع:                                                                                     
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 المملكة العربية السعودية 
 وزارة التعليم 

 بمنطقة جازان  إدارة التعليم 
 مكتب التعليم بمحافظتي أحد المسارحة والحرث 

 مدرسة         

         
 

 

 
 

 مساءلة معلم
 

 

 

 

 

 وفقه الله                                         .......................................................................................:الفاضلالمعلم        

 لسلام وعليكم ورحمة الله وبركاتها
 

 

 

 

 

المستوى  انخفاضهـ 1444للعام الدراسي ( ..........................) تبين لنا بعد الإطلاع على نتائج اختبارات الفصل الدراسي

 لآتية :لأبنائنا الطلاب   المواد ا التحصيلي

o ( ( نسبة النجاح )............................( الصف )............................المادة.............................) 

o ( ( نسبة النجاح )............................( الصف )............................المادة.............................) 

 ،، ولكم تحياتي ..الانخفاض،وضيح أسباب ذلك لذا نأمل ت  

 هـ144     /        /    التاريخ:   .........................التوقيع :  ............................................................: المدرسةمدير اسم 

 

 

 

 

 

 

 

 

 وفقه الله  ..................................................................................... /المدرسة  مدير كرم  الم
 

     السلام وعليكم ورحمة الله وبركاته

 :الآتية سبابيعود للأ  اختبار نهاية الفصل أبنائنا الطلاب درجات انخفاض أن بيدكم نف

...................................................................................................................................................................................................................... 

 

...................................................................................................................................................................................................................... 

 

...................................................................................................................................................................................................................... 

 

 

 

 

 هـ144     /        /    التاريخ:   .........................التوقيع :  ............................................................الاسم:
       

 المدرسة: مديررأا 

................. ........................................................... .......... . ............. .......................................................................................................... ..................... .................. 
 

............................................................... ...................... ........................................................................................................................ ..................... .................. 
 

 ............................................................... .............................................................................................................................................. ..................... .................. 

 ورحمة الله وبركاته والسلام عليكم
 

 المدرسة  مدير                                                                                                             

 ....................................................................... الاسم:                                                                                 

 ....................................................................التوقيع:                                                                                      
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 المملكة العربية السعودية 
 وزارة التعليم 

 بمنطقة جازان  إدارة التعليم 
 مكتب التعليم بمحافظتي أحد المسارحة والحرث 

 مدرسة         

         
 

 
 

 

 شكر وتقدير
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 وفقه الله        .................................... :بالصف. ......................................................................................:الطالب
 

 السلام وعليكم ورحمة الله وبركاته

سدددر     سدددةإدارة ي لدددك  المدر قددددموا  سدددوبيها أن يت يدددع من ئدددة وجم فدددوقكم  بخدددالص التهن لت

عددددام ال يددددة ال بددددارات نها سددددي   اخت سدددديالدرا صددددولكم هددددـ ( 1444) درا يددددب وح لددددى الوت ع

 %(. .........بنسبة ) (............................عام )( بتقدير ............................)

 .بنها الدراسياستوى والشكر موصول لأسرة الطالب على اهتمامها ومتابعتها المستمرة لم
 

 

  ،،التفوق،متمنين لكم مزيدًا من 

 ورحمة الله وبركاته كموالسلام علي

 

 المدرسة  مدير                                                                                          

 ................................................................. الاسم:                                                             

                                                                                                       

 ..............................................................التوقيع:
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 المملكة العربية السعودية 
 وزارة التعليم 

 بمنطقة جازان  إدارة التعليم 
 مكتب التعليم بمحافظتي أحد المسارحة والحرث 

 مدرسة         

         
 

 
 
 
 

 

 فريق تحليل أسئلة الاختبارات قرار تشكيل

 
 

 

 التوقيع الصفة عمل الحاليال الاســـــم م

  رئيسًا وكيل المدرسة  1
  نائبًا معلم   2
  اعضوً معلم  3
  عضوًا معلم  4
  عضوًا معلم  5

 

 

 

 .  ..................................................................................... :المدرسة مديرن إ  

فريق لتحليل أسئلة الاختبارات طبقًا لجدول المواصفات من فقد تقرر تشكيل  له،حة بناءً على الصلاحيات الممنو   

 الموضح أسماؤهم بعالية وذلك لعمل الآتي :. الزملاء 

 هـ.1444( من للعام الدراسي ....................تحليل أسئلة الاختبارات للفصل )   

 هـ.1444( من العام الدراسي : ...................( من الفصل الدراسي )..................تحليل أسئلة اختبارات الفوة )   
 

 التوفيق  متمنين للجميع

 ،،،،،ورحمة الله وبركاته والسلام عليكم  

 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

 

 ............................................................................:  الاسم                                                                                 
 

 ...........................................................................:  التوقيع                                                                               
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 المملكة العربية السعودية 
 وزارة التعليم 

 بمنطقة جازان  إدارة التعليم 
 مكتب التعليم بمحافظتي أحد المسارحة والحرث 

 مدرسة         

         
 

 
 

 تحليل

 أسئلة 

 الاختبارات

     

  هـ1444عام الدراسي :    لل (.........................ختبارات الفصل الدراسي )تحليل أسئلة ا   

 هـ 1444اسي :   العام الدر (.....................(الفصل الدراسي )....................تحليل أسئلة الفوة )   

 

 

 
 

 

 مستوى المعيار  المادة  الطلاب عدد  الصف

 الإيضاح

ل
لمجا
ا

 

 

 م

 

 اييرالمع

 

از
ممت

جدً 
د 
جي

 ا

يد
ج

ل 
بو
مق

ف 
عي
ض

ق 
طب
من
ير 
غ

 

ار
تب
خ
لا
 ل
ام
لع
ر ا
طا
لإ
ا

 

1 
اكتمال البيانات الأساسية لورقة الأسئلة )  الاسم ،  القسم ، المادة الدراسية  ، الفصل 

 ر ، العام الدراسي ، زمن الاختبار ، المدرسة  (الدراسي ، الدو

       

        . ات  آلية الاختبار الالتزام بزمن الإجابة كما ورد 2

        ..........  ( . -طريقة الحل  –وضوح تعليمات الأسئلة . ) مكان الإجابة  3

        وضوح طباعة وإخراج الأسئلة  . 4

        للإجابة  )  إن كان  الإجابة   نفس الورقة  (   .تحديد مكان مناسب  5

        الصفحات وانتهاء الأسئلةوجود عبارات إرشادية لتعدد  6

7 
ارتباط الفقرات بالأهداف السلوكية المحددة بالقوائم المعتمدة من قبل الوزارة أو إدارة 

 التعليم   .

       

        ت المعتمد من قبل الوزارة / إدارة التعليم  التزام الأسئلة بجدول المواصفا 8

        رشادا المعتمد من قبل الوزارة / إدارة التعليم  التزام توزيع الأسئلة بالنموذج الإ 9

10 
تشمل الأسئلة على أنواع الفقرات الاختبارية  )  المقالية ، الموضوعية  ( وفق طبيعة المادة 

 الدراسية  .

       

        صياغة الأسئلة بلغة واضحة ومناسبة لمستوى الطلاب   .  11

        ل إلى الصعب   .تتدرج الأسئلة من السه 12

        سلامة الأسئلة من الأخطاء الإملائية   . 14

        سلامة الأسئلة من الأخطاء اللغوية  . 15

        سلامة الأسئلة من الأخطاء العلمية  . 16

ة 
ئل
س
لأ
ا

ية
ال
لمق
ا

 

17 
 ير العليا تستخدم الأسئلة المقالية   قياس الأهداف السلوكية   مستويات التفك

 )  التحليل والوكيب والتقويم  (  . 

       

طأ
لخ
وا
ب 
وا
ص
ال
ة 
ئل
س
أ

 

        تتضمن العبارة فكرة واحدة أساسية  . 18

        بالكامل  . خطأتكون العبارة صحيحة بالكامل أو  19

        .ل وعبارات متساوية الطول تقريبًاتتضمن الأسئلة جم 20

        استخدام كلمات أو عبارات التعميم  ،  النفي  ،  النفي المزدوج  . تتجنب الأسئلة 21

        تقريبًا  .يحة مساوٍ لعدد العبارات الخطأ عدد العبارات الصح 22
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 المملكة العربية السعودية 
 وزارة التعليم 

 بمنطقة جازان  إدارة التعليم 
 مكتب التعليم بمحافظتي أحد المسارحة والحرث 

 مدرسة         

         
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ل
لمجا
ا

 

 م

 

 ييرالمعا
 

 مستوى المعيار

 الإيضاح

از
ممت

دا 
ج
د 
جي

 

يد
ج

 

قب
م

ل
و

ف 
عي
ض

ق 
طب
من
ير 
غ

 

جة
او
لمز
ا

 

        تزيد عدد عناصر الاستجابات عن عدد عناصر المقدمات  . 23

        مجموعة الفقرات قصيرة نسبيًا   . 24

        ة  (   .تكون فقرات المعطيات )المقدمات والاستجابات( من نوع واحد  )  متجانس 25

        من السؤال وتكون الاستجابات قصيرة     ما أمكن   تحتوا المقدمات على الجزء الأكبر 26

تتسم العبارات بوتيب منطقي ) الكلمات أو العبارات   ترتيب أبجدا ، الأرقام والتواريخ  27

   تسلسل تنازلي أو تصاعدا (  .

       

        ن الاستجابات مع جميع قائمة المقدمات   .تتناسب كل إجابة م 28

ك
لإ
ا

ال
م

 

        تظهر الأسئلة على شكل سؤال محدد وإجابة محددة  . 29

        لا تتضمن العبارة أكثر من فراغين   . 30

        موقع الفراغ يكون قرب أو عند نهاية العبارة وليس   أولها   .  31

تع
 م
ن
 م
ار
تي
خ
لا
ة ا
ئل
س
أ

 دد

        دائل   .   تتساوى جميع أسئلة الاختيار من متعدد   عدد الب 32

        البدائل المتاحة أربعة أو خمسة   . 33

        خلو بدائل الإجابة من أا تلميح للإجابة الصحيحة   . 34

        تجنب الارتباطات اللفظية بين أصل السؤال و الإجابة الصحيحة   .  35

        ستجابات قصيرة     ما أمكن تحتوا المقدمات على الجزء الأكبر من السؤال وتكون الا 36

تتسم البدائل بوتيب منطقي ) الكلمات أو العبارات   ترتيب أبجدا ، الأرقام والتواريخ  37

   تسلسل تنازلي أو تصاعدا (  .

       

        قائمة المقدمات   .تتناسب كل إجابة من الاستجابات مع جميع  38

قة
عل
مت
ب 
ان
جو

 

 
ج
لإ
ج ا
وذ
نم
ب

بة
ا

 

        تضمين نموذج الإجابة جميع الإجابات المحتملة  . 39

        صحة الإجابة لكل فقرة اختبارية  . 40

        مناسبة الدرجة المخصصة لكل فقرة اختبارية   . 41

        . توزيع الدرجة على جزئيات إجابة الفقرة   42

        صحة مجموع درجات النموذج   . 43

لاحظات م

 أخرى

 

 

 

 

 مقبول                    ضعيف جيد                                  جدًًا      جيد               ممتاز  :       التقييم العام للنموذج 
 

 تحليل الأسئلة   :فريق الإجراء المقوح من قبل 

     . إلحاق المعلم بدورة   بناء الاختبارات        .    علم بالملاحظات كتابيًاإشعار الم  إرسال خطاب شكر للمعلم                   
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 المملكة العربية السعودية 
 وزارة التعليم 

 بمنطقة جازان  إدارة التعليم 
 مكتب التعليم بمحافظتي أحد المسارحة والحرث 

 مدرسة         

         
 

 ................................................................................................. تذكر:أخرى المعلم.    لعلاج القصور لدى  المشرف الوبوا التواصل مع          
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 المملكة العربية السعودية 
 وزارة التعليم 

 بمنطقة جازان  إدارة التعليم 
 مكتب التعليم بمحافظتي أحد المسارحة والحرث 

 مدرسة         

         
 

 
 
 

 

 شكر معلم الاختبارات

 

 ....................... .....................................مدرسة:. مدير:  مـــــن

 الله  وفقه                          .                         ...... ...................................................................:.:  المعلم  ـىـإلــ

 

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته                      وبعد :                             

لكم  نقدميسرنا أن فريق دراسة وتحليل أسئلة الاختبارات  بعد الإطلاع على تقرير   

افق مع بالشكل المتو تميزة   إعداد وبناء الاختبارهودكم المر لجخالص الشكر والتقدي

 من التقدم والنجاح . دول المواصفات ، متمنين لكم مزيدًاج

 والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته ،،،،

 

 ............................................................................:  الاسم                                                                     
 

 ............................................................................:  التوقيع                                                                                 
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 المملكة العربية السعودية 
 وزارة التعليم 

 بمنطقة جازان  إدارة التعليم 
 مكتب التعليم بمحافظتي أحد المسارحة والحرث 

 مدرسة         

         
 

 

 

 
 

 مساءلة معلم
 

 

 

 

 

 وفقه الله       .   ......................................................................................: الفاضلعلم الم       

 السلام وعليكم ورحمة الله وبركاته
 

 

 

 

 

 ، حيث تضمن التقرير وجودفريق دراسة وتحليل أسئلة الاختبارات  بعد الاطلاع على تقرير   

م تطبيق جدول وعد  إعداد وبناء اختبار المواد التي تقومون بتدريسها ، وقصور  ملاحظات 

 الأسئلة . نأمل إفادتنا عن ذلك : دإعدا واصفاتم

 هـ144     /        /التاريخ:        .........................التوقيع :  ............................................................:  المدرسة مدير 

 

 

 

 

 

 

 

 

 وفقه الله  ..................................................................................... /المدرسة  مدير كرم  الم
 

 السلام وعليكم ورحمة الله وبركاته

 بالآتي :.يدكم نف

...................................................................................................................................................................................................................... 

 

...................................................................................................................................................................................................................... 

 

...................................................................................................................................................................................................................... 

 

 

 

 

 هـ144     /        /التاريخ:        .........................التوقيع :  ............................................................الاسم :
       

 المدرسة: مديررأا 

 .................. .......................................................... .......... .............. .......................................................................................................... ..................... .................. 
 

 ............................................................... .............................................................................................................................................. ..................... .................. 
 

............................................................... ...................... ........................................................................................................................ ..................... .................. 

 ورحمة الله وبركاته والسلام عليكم
 
 

 ....................................................................... الاسم:                                                                                 

 ....................................................................التوقيع:                                                                                      
 

 

 
 

 

 ى للجميع التوفيق والسدادننتم
 


