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 نضع علامة صح أمام اٌام الأسبوع ثم حفظ  نضع علامة صح أمام اٌام الأسبوع ثم حفظ 

 فصل دراسي جديدإضافة : أولًا 

من القائمة الرئٌسٌة ـ نختار الفصول 

 الدراسٌة ـ ثم إضافة

من القائمة الرئٌسٌة ـ نختار الفصول 

 الدراسٌة ـ ثم إضافة

اختٌار الفصل الدراسً ـ وتارٌخ بداٌة ونهاٌة 

 .الاختبار النهائً 

 ثم وضع علامة صح لاختٌاره كفصل حالً 

اختٌار الفصل الدراسً ـ وتارٌخ بداٌة ونهاٌة 

 .الاختبار النهائً 

 ثم وضع علامة صح لاختٌاره كفصل حالً 

من المهم التأكد من صحة تارٌخ بداٌة الاختبار ونهاٌته •

 .لأنه ٌترتب علٌه عمل جدول الاختبارات فٌما بعد 

 .ٌتم إضافة فصل جدٌد بداٌة كل فصل دراسً •

من المهم تعرٌف الحصص الصفٌة بعد 

 .إضافة كل فصل دراسً 

من المهم تعرٌف الحصص الصفٌة بعد 

 .إضافة كل فصل دراسً 
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 تسجيل الطلاب في الشعب: ثانياً 

إضافة المقررات 

: الدراسٌة من 

الشعب الدراسٌة ـ 

 .إضافة 

إضافة المقررات 

: الدراسٌة من 

الشعب الدراسٌة ـ 

 .إضافة 

 .لا ٌمكن حذف شعبة بعد ربطها بالجدول والطلاب •

ولحذفها لابد من حذف الطلاب من الشعبة وحذف الجدول •

 .الدراسً 

 نختار من القائمة الرئٌسٌة ـ التسجٌل  نختار من القائمة الرئٌسٌة ـ التسجٌل 

نختار المقرر وعدد شعب المقرر والحد الأدنى 

 والأعلى للطلاب ـ حفظ

 .ثم إضافة باقً المقررات بنفس الطرٌقة 

نختار المقرر وعدد شعب المقرر والحد الأدنى 

 والأعلى للطلاب ـ حفظ

 .ثم إضافة باقً المقررات بنفس الطرٌقة 

من هنا ٌتم حذف شعبة بعد 

 .إضافتها 

من هنا ٌتم حذف شعبة بعد 

 .إضافتها 
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ٌمكن معرفة مجال كل ( المقررات ) من خلال أٌقونة 

 .مقرر ومتطلبات المقرر وتوزٌع درجاته 

ٌمكن معرفة مجال كل ( المقررات ) من خلال أٌقونة 

 .مقرر ومتطلبات المقرر وتوزٌع درجاته 

 تسجيل الطلاب في الشعب: يتبع 

بعد الانتهاء من إضافة جمٌع المقررات نقوم بربط المعلمٌن بالشعب ، وقبل القٌام بهذه 

شؤون المعلمٌن ـ المجالات : الخطوة ٌجب التأكد من ربط كل معلم بمجاله التعلٌمً من 

 .التعلٌمٌة 

بعد الانتهاء من إضافة جمٌع المقررات نقوم بربط المعلمٌن بالشعب ، وقبل القٌام بهذه 

شؤون المعلمٌن ـ المجالات : الخطوة ٌجب التأكد من ربط كل معلم بمجاله التعلٌمً من 

 .التعلٌمٌة 
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نختار اسم المعلم ـ ونضع 

علامة صح بجانب مجال المادة 

 .التً ٌقوم بتدرٌسها 

نختار اسم المعلم ـ ونضع 

علامة صح بجانب مجال المادة 

 .التً ٌقوم بتدرٌسها 

 : ولمعرفة كل مادة ومجالها 

 .من القائمة الرئٌسٌة ـ الاختبارات ـ المقررات

 : ولمعرفة كل مادة ومجالها 

 .من القائمة الرئٌسٌة ـ الاختبارات ـ المقررات
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نختار اسم المعلم ـ ونضع 

علامة صح أمام الشعب التً 

 .ٌقوم بتدرٌسها ثم حفظ 

نختار اسم المعلم ـ ونضع 

علامة صح أمام الشعب التً 

 .ٌقوم بتدرٌسها ثم حفظ 

 تسجيل الطلاب في الشعب: يتبع 

 .ـ ٌمكن عمل الجدول الدراسً للمقررات قبل شعب المعلمٌن  

وٌمكن أٌضاً استكمال خطوات التسجٌل وتأجٌل ربط المعلمٌن 

 .بالشعب فً النهاٌة 
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نقوم بربط شعب المعلمٌن من أٌقونة التسجٌل ـ شعب 

 المعلمٌن ـ إضافة

نقوم بربط شعب المعلمٌن من أٌقونة التسجٌل ـ شعب 

 المعلمٌن ـ إضافة

لحذف معلم أو تغٌٌره بعد ربطه 

من شعب المعلمٌن ـ : بالشعب 

 .حذف ـ ثم إضافة المعلم الجدٌد 

لحذف معلم أو تغٌٌره بعد ربطه 

من شعب المعلمٌن ـ : بالشعب 

 .حذف ـ ثم إضافة المعلم الجدٌد 
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 :نقوم بإضافة الجدول الدراسً لكل مقرر من 

 تسجٌل ـ الشعب الدراسٌة ـ نختار المقرر ـ بحث 

 (الجدول الدراسً ) ننقر على 

 :نقوم بإضافة الجدول الدراسً لكل مقرر من 

 تسجٌل ـ الشعب الدراسٌة ـ نختار المقرر ـ بحث 

 (الجدول الدراسً ) ننقر على 

 تسجيل الطلاب في الشعب: يتبع 

 من المهم التأكد من عمل الجدول الدراسً لكل شعبة مقرر •

لن تظهر المادة عند تسجٌل الطلاب إذا لم ٌتم إدخال •

 .الجدول للشعبة 
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اختٌار القاعة الصحٌحة ووضع علامة صح عند 

 حصص المقرر ـ حفظ 

 .وٌتم عمل الجدول الدراسً لكل شعبة مقرر 

اختٌار القاعة الصحٌحة ووضع علامة صح عند 

 حصص المقرر ـ حفظ 

 .وٌتم عمل الجدول الدراسً لكل شعبة مقرر 

ولحذف جدول شعبة نلغً علامة الصح 

 .للحصص فً الجدول ثم حفظ 

ولحذف جدول شعبة نلغً علامة الصح 

 .للحصص فً الجدول ثم حفظ 
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نحدد مواد كل شعبة وفً المقابل نختار طلاب  

 .الشعبة بوضع علامة صح ـ ثم حفظ 

 ولترتٌب اسماء الطلاب أبجدٌاً نضغط على 

 ( .اسم الطالب ) 

نحدد مواد كل شعبة وفً المقابل نختار طلاب  

 .الشعبة بوضع علامة صح ـ ثم حفظ 

 ولترتٌب اسماء الطلاب أبجدٌاً نضغط على 

 ( .اسم الطالب ) 

 :لربط الطلاب بالشعب 

 من قائمة التسجٌل ـ  تسجٌل الطلاب فً شعب المقررات 

 :لربط الطلاب بالشعب 

 من قائمة التسجٌل ـ  تسجٌل الطلاب فً شعب المقررات 

 تسجيل الطلاب في الشعب: يتبع 
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 نختار الخطة الدراسٌة ـ وبحث 

قائمة بشعب المقررات وقائمة : تظهر قائمتان 

 بأسماء الطلاب

 نختار الخطة الدراسٌة ـ وبحث 

قائمة بشعب المقررات وقائمة : تظهر قائمتان 

 بأسماء الطلاب

 تثبٌت جداول الطلاب من قائمة تسجٌل ـ 

 قائمة الطلاب المسجلٌن فً الفصل ـ 

 .نضع علامة صح أمام الأسماء ثم تثبٌت 

 تثبٌت جداول الطلاب من قائمة تسجٌل ـ 

 قائمة الطلاب المسجلٌن فً الفصل ـ 

 .نضع علامة صح أمام الأسماء ثم تثبٌت 
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إذا كانت أعداد الطلاب : عند تثبٌت جداول الطلاب •

كبٌرة ٌتم تحدٌد مجموعة ثم تثبٌت وبعدها ٌحدد 

 .مجموعة أخرى وهكذا ، حتى ٌتم الحفظ 



 :للتعدٌل على جدول طالب 

من قائمة التسجٌل ـ قائمة الطلاب المسجلٌن فً الفصل ـ 

ننقر على الجدول الدراسً  أمام اسم الطالب ـ و ٌمكن 

 .  حذف وإضافة أي مقرر 

 :للتعدٌل على جدول طالب 

من قائمة التسجٌل ـ قائمة الطلاب المسجلٌن فً الفصل ـ 

ننقر على الجدول الدراسً  أمام اسم الطالب ـ و ٌمكن 

 .  حذف وإضافة أي مقرر 

 تسجيل الطلاب في الشعب: يتبع 
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 :لحذف طلاب شعبة بالكامل 

 من قائمة التسجٌل ـ عرض الشعب الدراسٌة 

 :لحذف طلاب شعبة بالكامل 

 من قائمة التسجٌل ـ عرض الشعب الدراسٌة 

ننقر على العدد الظاهر باللون الأزرق فتظهر أسماء 

 .طلاب الشعبة ـ تحدٌد بوضع علامة صح ثم حذف 

ننقر على العدد الظاهر باللون الأزرق فتظهر أسماء 

 .طلاب الشعبة ـ تحدٌد بوضع علامة صح ثم حذف 
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 :لمعرفة الطلاب الذٌن لم ٌتم تسجٌل جداولهم 

 من التقارٌر ـ كشوف 

 كشف بأسماء الطلاب الغٌر مسجلٌن بالفصل 

 :لمعرفة الطلاب الذٌن لم ٌتم تسجٌل جداولهم 

 من التقارٌر ـ كشوف 

 كشف بأسماء الطلاب الغٌر مسجلٌن بالفصل 

 تسجيل الطلاب في الشعب: يتبع 
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 :لمعرفة أعداد الطلاب الذٌن تم تسجٌلهم فً كل شعبة 

 من التقارٌر ـ الإحصائٌة 

 أعداد الطلاب فً الشعب 

 :لمعرفة أعداد الطلاب الذٌن تم تسجٌلهم فً كل شعبة 

 من التقارٌر ـ الإحصائٌة 

 أعداد الطلاب فً الشعب 

 ..  انتهــى  ..  انتهــى 

 لمراجعة أسماء الطلاب الذٌن تم تسجٌلهم 

 :فً كل شعبة 

 من التقارٌر ـ كشوف ـ كشف متابعة 

 لمراجعة أسماء الطلاب الذٌن تم تسجٌلهم 

 :فً كل شعبة 

 من التقارٌر ـ كشوف ـ كشف متابعة 


