
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ُختُ مُ                 ُرُ ص 
ُملاءإُالإُ

يقيُُُُ                       ُد.ُعمرُبنُبشيرُأحمدُصدِّ

 الملاءُالتيُيكثرُفيهاُالخطأُسائلبعضُم
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 الهمزات
 

ُ

ُ

ُالهمزةُفيُأولُالكلمةُ:

ُ.ُوهمزةُالقطعُ)ُألفُالوصلُ(ُهمزةُالوصلتنقسمُإلىُقسمينُ:ُ

ُ

ُ

ُ

ُ
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1-:ُ ُالوصل ُتنطقُهمزة ُالتي ُالهمزة ُوُهي ُالكلام ُأول ُفيُفي ُتنطق لا

،ُاُ ُ،ُوترسمُألفًاُ) أثنائه ُ(ُ.ُا ُ،ُاإُ

ُمواضعهاُ:

ُالمثالُالمواضعُنوعُالكلمة

ُالأسماء

1ُ

ُالأسماءُالعشرةُ:

ُاثنانعنديُقلمانُ ُاثنتانُاثنانُابنمُابنةُابن

نُاستُاسمُامرأة امرؤ ُايم 

2ُ
مصدرُالفعلُالخماسيُالمبدوءُ

ُبهمزة
ُضالمعرإُُحافتتااليومُ

3ُ
مصدرُالفعلُالسداسيُالمبدوءُ

ُبهمزة

الطلابُُاستعدادبدأُ

ُللاختبارات

ُالأفعال

1ُ
فعلُالأمرُمنُالثلاثيُغيرُالمبدوءُ

ُبهمزة
ُإلىُالسماءُا نظ ر

2ُ
الفعلُالماضيُوالأمرُمنُ

ُالخماسيُالمبدوءُبهمزة

ُاإُ ُمطرالشتدَّ

ُاإنطُ  ُلمساعدةُإخوانكُلإق 

3ُ
لأمرُمنُالفعلُالماضيُوا

ُالسداسيُالمبدوءُبهمزة

ُ ر  ستغف 
ُالمؤمنُربهاإ

ُ ست عإذ 
ُباللهُمنُالشيطاناإ

ُجوُمعتدلالُ)ُألُ(ُعندُاتصالهاُبكلمةُبعدهاُالحروف
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هيُالهمزةُالتيُتكتبُوتنطقُفيُأولُالكلامُوفيُأثنائهُ،ُُهمزةُالقطعُ:-2

ُ(ُ.ُأُ ُ،ُإإُُ،ُأُ ُوترسمُألفًاُعليهاُهمزةُ)

ُمواضعهاُ:

ُالمثالُالمواضعُالكلمةُنوع

ُالأسماء

1ُ
جميعُالأسماءُالمبدوءةُبهمزةُ،ُ

ُفيُهمزةُالوصلُُالواردةماُعداُ
ُإلىُالجامعةُأحمدذهبُ

2ُ
مصدرُالفعلُالثلاثيُالمبدوءُ

ُبهمزةُ

احرصُعلىُأنُتأكلُ

ُصحيًّاُلاًُكُ أ

3ُ
مصدرُالفعلُالرباعيُالمبدوءُ

ُبهمزة
ُالنصيحةُواجبُإسداء

ُالأفعال

1ُ
الماضيُالثلاثيُالمبدوءُُالفعل

ُبهمزة

ُ الطالبُالعلمُعنُُذ ُأخ 

ُشيخه

2ُ
الفعلُالماضيُوالأمرُمنُالرباعيُ

ُالمبدوءُبهمزة

نُ  ُاللهُإليكُأحس 

ُ ن 
ُإلىُالناسأحسإ

3ُ
الفعلُالمضارعُالمبدوءُبهمزةُ

عة ُالمضار 

ُُأنا ُاللهُعلىُنعمهأشكر 

ُ ر 
ُالطائرةبأ سافإ

ُ ُيوميُبذكرُاللهأ فتتح 

ُ ُالناسُبالابتسامةأ ستقبل 

الضمائرُ

ُوالحروف

جميعُالضمائرُوالحروفُالمبدوءةُ

بهمزةُماُعداُ)أل(ُالمتصلةُبشيءُ

ُبعدها

ُأُ  ُمجتهد ُُنت 

ُتذاكرُتنجحُنُ إإُ
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ُالكلمةُ:ُوسطالهمزةُفيُ

ُتكتبُالهمزةُالتيُتأتيُفيُوسطُالكلمةُعلىُصورُ:
ُ

ُعلىُياءُعلىُواوُعلىُألف
ُ

ُفُالقاعدةو ُوالحرفُالذيُقبلها ُمغالبةُالحركاتُبينُالهمزة ُفتبنىُيها ؛

الهمزةُحينئذٍُعلىُالحرفُالذيُيناسبُالحركةُالغالبةُ،ُوالحركاتُمنُحيثُ

ُالقوةُكالآتيُ:

ُ.ُالكسرةُثمُالضمةُثمُالفتحةُثمُالسكونُ

ُمثالُ:

ُُقبلُالهمزةماُحركةُُحركةُالهمزةُالكلمةُالمهموزةُالرقم

أُ 1ُ ُالفتحةُالفتحةُفيُخلقُاللهالجمالُُيتر 

ف
ُأل
ى
عل
زةُ
هم
ُال
ت
كتب

ُ

أُ ا2ُ ُالسكونُالفتحةُاللهُالعافيةُلس 

ُالفتحةُالسكونُمنُالناسُسي أُ الالغنىُهو3ُُ

ؤُ عمادة4ُُ ُالضمةُالضمةُالطلابُونش 

ىُ
عل
زةُ
هم
ُال
ت
كتب

او
و

ُ

ُالفتحةُالضمةُالمامُالناسُفيُالصلاةُمي ؤُ 5ُ

6ُُ ُالضمةُالفتحةُالطالبُمهمالُؤُ س 

ُالسكونُالضمةُصفةُإيجابيةُلؤُ اُ التف7ُ

ؤُ ال8ُ ُالضمةُالسكونُيخافُاللهمنُم 
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ُُقبلُالهمزةماُحركةُُحركةُالهمزةُالكلمةُالمهموزةُالرقم

ئإُالمتجُلستُمن9ُ ُالكسرةُالكسرةُبالشرُينرِّ

ىُ
عل
زةُ
هم
ُال
ت
كتب

ة(
بر
)ن
ءُ
يا

ُ

ئإ10ُُ ُالضمةُالكسرةُمسألةعنُالالعالمُلُس 

ُيُ ما11ُُ
ُالفتحةُالكسرةُلُئامتفالسُئإ

ُالسكونُالكسرةُمئإُاُ صُمحمد12ُ

ئُ خيُ ُبنيُآدمكل13ُُ
ُالكسرةُالضمةُُونطإ

ئُ ُعندي14ُ
ُالكسرةُالفتحةُريالٍُُةمإ

ُالكسرةُالسكونُالصديقُالأحمقُسئُ ـإب15ُ
ُ

ُويستثنىُمنُهذهُالقاعدةُالعامةُماُيأتيُ:
ُ

ُُالمثالُالموضعُالرقم

1ُ

ن
كو
ت

ُ
زة
هم
ال

ُ
هاُ
بل
وق
ةُ
ح
تو
مف

ُ

ُالأخيارُةي ئُ لبالمؤمنُينتميُُياءُساكنة
كتبتُ

ُعلىُياء

ُغذاءُالعقلُةا ءُ القرُألفُمد2ُ

طر
س
ُال
ى
عل
زةُ
هم
ُال
ت
كتب

ُ

ءُ المرزينةُالرجلُُواوُمد3ُ ُُةو 

4ُ
حرفُصحيحُساكنُلاُيتصلُبماُ

ُبعدهُ،ُوبعدهاُألفُالتنوينُ
ُ ءًاجقرأت  ُمنُالقرآنُالكريمُز 

ءُ ضالبدرُُتكونُمضمومةُوقبلهاُواوُساكنة5ُ ُساطعُهو 

6ُ
تابتهاُعلىُواوُاجتماعُثلاثُإذاُنشأُمنُك

ُواوات

وملاُتكونُالسعادةُ إلاُُدةوء 

ُبإرادتنا
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ُالكلمةُ:ُآخرالهمزةُفيُ

تأتيُفيُآخرُالكلمةُعلىُالحرفُالذيُيناسبُحركةُُتكتبُالهمزةُالتي

ُالحرفُالذيُقبلهاُ.ُ

ُمثالُ:

ُالكلمةُالمهموزةُالرقم
حركةُالحرفُ

ُالذيُقبلُالهمزة

الحرفُالذيُكتبتُعليهُ

ُهمزةال

أـق1ُ ُكتبتُالهمزةُعلىُألفُالفتحةُمحمدُالكتابُر 

ؤـامأنت2ُُ ُكتبتُالهمزةُعلىُواوُالضمةُكريمُر 

ئلآفيُالبحر3ُُ ُكتبتُالهمزةُعلىُياءُالكسرةُكثيرةُلإـ

ُ،ُ ُالسطر ُتكتبُعلى ُفإنها ُساكنًا ُالهمزة ُالحرفُالذيُقبل ُكان ُإن أما

ءـمإُمثالُ:ُالحمدُللهُ ُالسمواتُوالأرضُ.ُل 

ُ ءض  ُالشمسُساطعُ.ُو 

ُ

ُ

ُ

ُ

ُ

ُ
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 الألف اللينة المتطرفة

 

تكتبُقائمةُهكذاُ:ُ)ُاُ(ُ،ُوُ،الألفُاللينةُألفُساكنةُقبلهاُحرفُمفتوحُُ

ُأوُمقصورةُهكذاُ:ُ)ُىُ(ُ.

ُكتابتهاُفيُالأسماءُ:طريقةُ

ُُالأسماءُالمبنيةُ:ُ-1

ُالأصلُفيهاُأنُتكتبُبألفُقائمةُ،ُمثلُ:ُكيفماُ،ُأناُ،ُذاُ.

ُألفُمقصورةُ،ُهيُ:بنيُمنُذلكُخمسةُأسماءُتكتبُواستث

ُأ لىُ)ُاسمُموصولُ(ُأولىُ)ُاسمُإشارةُ(ُلدىُمت ىُأنّى
ُ

ُ.ُبتثنيةُالكلمةُأوُجمعهاُولابدُمنُالنظرُفيُعددُحروفهاُالأسماءُالمعربةُ:ُ-2

ُُالأسماءُالثلاثيةُ:ُ-أُ

ُ.ُإنُكانُأصلُالألفُواوًاُكتبتُالألفُقائمةُ،ُمثلُ:ُعصاُ-1

دىُ.ُ-2 ُإنُكانُأصلُالألفُياءًُكتبتُالألفُمقصورةُ،ُمثلُ:ُه 

ُُالأسماءُغيرُالثلاثيةُ:ُ-بُ

ُُالأسماءُالعربيةُ:ُ-1ُ

ُألفُمقصورةُ،ُمثلُ:ُمصطفىُ،ُليلىُ،ُكبرىُ.بالأصلُأنُتكتبُُ-أ

ُ،ُمثلُ:ُُهداياُ،ُسجاياُ.ُاالبًُغُألفُقائمةُإذاُكانُقبلهاُياءبتكتبُُ-ب

ُُءُالأعجميةُ:الأسماُ-2ُ

ُُ:ألفُقائمةُ،ُمثلُ:ُأمريكاُ،ُيافاُ،ُإلاُفيُخمسةُأسماءُتكتبُمقصورةُبتكتبُ

ىبُ ُكسرىُعيسىُموسى ُتَّـــىمُ ُخار 



 د  دد يقي عمر بن بشير أحمد.  |                                         مختصر الإملاء 9

 

ُكتابتهاُفيُالأفعالُ:ُطريقة

ُوتعرفُأصلُالألفُبتصريفُالفعلُالأفعالُالثلاثيةُ:ُ-أ

ُألفُقائمةُ،ُمثلُ:ُدعاُ،ُرجاُ.بإذاُكانُأصلُالألفُواوًاُكتبتُُ-1

دىُ،ُعصىُ.ُ-2 ُإذاُكانُأصلُالألفُياءًُكتبتُالألفُمقصورةُ،ُمثلُ:ُه 

ُُالأفعالُغيرُالثلاثيةُ:ُ-ب

ُألفُمقصورةُ،ُمثلُ:ُاستدعىُ،ُاصطفىُ،ُاحتوىُ.بالأصلُأنُتكتبُُ-1

ُألفُقائمةُ،ُمثلُ:ُأحياُ،ُاستحياُ.بإذاُكانُقبلُالألفُياءُكتبتُُ-2

 

ُكتابتهاُفيُالحروفُ:ُريقةط

ُألفُقائمةُ،ُمثلُ:ُأماُ،ُألاُ،ُلولاُ.بتكتبُُ-1

ُ:ُألفُمقصورةبمنُذلكُأربعةُأحرفُكتبتُُاستثنيو

ُعلىُحتىُبلىُإلى

ُ

ُ

ُ

ُ

ُ

ُ

ُ

ُ
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 الهاء المتطرفة والتاء المربوطة
 

ُ

للتفرقةُبينُالكلماتُالتيُتنتهيُبالهاءُوبينُالكلماتُالتيُتنتهيُبالتاءُ

لاُُ؛ُفإنُنطقتُهاءُفهيُهاءُ)ُقاعدةُوصلُالكلمةُبشيءُبعدهاأتبعُالمربوطةُ

ُ(ُ.ُتوضعُفوقهاُنقطتانُ(ُ،ُوإنُنطقتُتاءُفهيُتاءُمربوطةُ)ُتوضعُفوقهاُنقطتان

ُمثالُ:

ُالصلاةُوالسلامُُهإُمحمدُعليـُعليهُالهاءُالمتطرفة

ُبالتعلمُمهمةُالجميعُُةُ العنايـُالعنايةُالتاءُالمربوطة

ُ

 مربوطة والتاء المفتوحة المتطرفةالتاء ال
 

ُ

ُالتيُ ُالكلمات ُوبين ُالمربوطة ُبالتاء ُتنتهي ُالتي ُالكلمات ُبين للتفرقة

؛ُفإنُنطقتُهاءُفهيُتاءُالكلمةُُالوقفُعلىقاعدةُتنتهيُبالتاءُالمفتوحةُأتبعُ

ُمربوطةُ،ُوإنُنطقتُتاءُفهيُتاءُمفتوحةُ.

ُمثالُ:

ُ(هفيُالوقفُ)الصلاتنطقُ=ُُةحيُعلىُالصلاُالصلاةُالتاءُالمربوطة

ُسافرُ ُالتاءُالمفتوحة ُسافرُ ُت  ُسافرُ فيُالوقفُ)تنطقُ=ُُفاطمةُت  ُ(ت 
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 الظاء والضاد

 

ُ

ُفيهاُ ُالتي ُالكلمات ُوبين ُالظاء ُحرف ُفيها ُالتي ُالكلمات ُبين للتفرقة

؛ُلأنهاُأقلُمنُالكلماتُُلابدُمنُحفظُالكلماتُالتيُبحرفُالظاءحرفُالضادُ

ُالتيُبحرفُالضادُ.

ُ:ُحرفُالظاءالتيُفيهاُأبرزُالكلماتُالمستعملةُوفُأوردُهناُوس

ُحظرُحظُجاحظُتقريظُبهظُانتظر

ُظعنُظبيُظاهرُشواظُحفظُحظوة

ُ ُظإُُظ لَّ ُظليمُظلمةُظلمُلفظإُُل 

ُعظيمُظإئرُظ هرُظ هرُظنُظمآن

ُقيظُفظيعُفظُغليظُغاظُعكاظ

ُنظرُنظافةُلفظُلظىُلحظُكظم

ُُيقظةُوعظُوظيفةُنظمُ

ُ

ُ

ُ

ُ
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 علامات الترقيم
 

ُ

ُللنصُالمكتوبُ،ُ ُالسليم ُالفهم ُعلى ُالمتلقي ُتساعد علاماتُالترقيم

ُوأبرزُالعلاماتُماُيأتيُ:

ُمثالُموضعهاُشكلهاُالعلامة

ُ،ُالفاصلة

ُبينُالجملُفيُالفكرةُالواحدة
ُ،إنماُالأعمالُبالنياتُ

ُوإنماُلكلُامرئُماُنوىُ

ُأقبإلُ،ُياُرجلُُبعدُالمناد ى

إذاُجاءُُالجوابُبعدُحرف

ُبعدهُكلامُيكملُالجوابُ.

ُهلُسافرُأخوكُ؟ُ

ُسافرُُ،نعمُ

الفاصلةُ

ُالمنقوطة
ُ؛

ُبينُالسببُوالنتيجة

ُالوالدُمنُابنهُ رَّ لأنهُُ؛س 

نالُدرجةُعاليةُفيُ

ُالامتحانُ

ُبينُالجملةُوالتفصيل
يومُلكُُ؛الدهرُيومانُ

ُويومُعليك

ُ.ومُلطيفًاُجوُاليالكانُُفيُنهايةُالكلامُُ.ُالنقطة
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ُمثالُموضعهاُشكلهاُالعلامة

علامةُ

ُالحذف
ُ...إنماُالأعمالُبالنياتُُعندُحذفُشيءُمنُالكلامُُ...

النقطتانُ

ُالرأسيتان
:ُ

ُبعدُماُيدلُعلىُقول
أنتُ:ُقالُليُمحمدُ

ُكريم

ُطاولةُُ:الاسمُمثلُُبعدُماُيدلُعلىُالتمثيل

ُبينُالشيءُوأقسامهُ
أسماءُوأفعالُُ:الكلمةُ

ُوحروفُ

ُيفهبينُالمصطلحُوتعر
إمساكُبنيةُعنُ:ُالصيامُ

ُُالمفطرات

الشرطةُ

ُالمائلة
/ُ

فيُالتاريخُللفصلُبينُاليومُ

ُوالشهرُوالسنةُ،ُونحوُذلك
3ُُ/3ُ/ُ1438ُ

الشرطةُ

ُالأفقية
-ُ

ُبعدُالرقمُفيُالتعداد
1-ُ

2-ُ

100ُ-20الاختبارُمنُُبينُرقمينُبمعنىُ)إلى(

ُالشرطتان

ُالأفقيتان
-ُ-ُ

توضعُبينهماُالجملُ

ُراضيةُالاعت

ُُُُُُُُالدراسةُالجامعيةُ

تبنيُُ-ومثلهاُالثانوية-

ُشخصيةُالطالبُ



 د  دد يقي عمر بن بشير أحمد.  |                                         مختصر الإملاء 14

 

ُمثالُموضعهاُشكلهاُالعلامة

القوسانُ

ُالمزهران
ُتوضعُبينهماُالآياتُالقرآنيةُ(          )

گ گ گ )

گ ڳ ڳ 

ُ(ڳ ڳ

القوسانُ

ُالمعكوفان
]ُُ[ُ

توضعُبينهماُالزوائدُالتيُ

ُليستُمنُالنصُ،ُمثلُالمرجعُ

وحظُجودةُالقافيةُُ»

احدةُوإنُكانتُكلمةُو

أرفعُمنُحظُسائرُ

البيانُوالتبيينُ]ُ«البيتُ

1/112]

القوسانُ

ُالكبيران
)ُ(ُ

توضعُبينهماُالعباراتُالتيُ

ُليستُمنُأصلُالكلام

ُازدهرتُالعلوم

فيُُُ(كالطبُوالفلسفة)

العصرُالعباسيُ،ُمماُ

أسهمُفيُتطورُالثقافةُ

العربيةُ.

علامةُ

ُالتنصيص
))ُُُُ((ُ

يوضعُبينهماُالنصُالمقتبسُ

ُونُتصرفُالكاتبد

صلىُاللهُ-قالُالرسولُ

:ُُ-عليهُوسلم

خيركمُمنُتعلمُ ))

 ((ُالقرآنُوعلمه



 د  دد يقي عمر بن بشير أحمد.  |                                         مختصر الإملاء 15

 

ُمثالُموضعهاُشكلهاُالعلامة

علامةُ

ُالاستفهام
ُ؟أينُأخوكُُبعدُجملةُالاستفهامُ؟

علامةُ

ُالتعجبُ
!ُ

ُ!سبحانُاللهُُبعدُجملةُالتعجب

ُبعدُجملةُتدلُعلىُالتأثر
لكُالعتبىُياُربُحتىُ

ُ!ُترضى

ُتنبيهُ:

مةُالترقيمُفيُأولُالسطرُإلاُإذاُتعلقتُبماُيليهاُ،ُأماُإذاُتعلقتُبماُلاُيجوزُمجيءُعلا

ُفلاُيصحُابتداءُالسطرُبهاُ،ُوتفصيلهُكالآتيُ:معًاُُماُبعدهابماُقبلهاُوقبلهاُأوُب

ُبهاالسطرُالعلاماتُالتيُلاُيصحُابتداءُُبهاالسطرُالعلاماتُالتيُيصحُابتداءُ

ُاصلةالفُعلامةُالحذفُإذاُتعلقتُبماُبعدها

ُالفاصلةُالمنقوطةُالشرطةُالأفقيةُعندُتعلقهاُبماُبعدها

ُالنقطةُالشرطةُالأولىُمنُالشرطتينُالأفقيتين

ُعلامةُالحذفُإذاُتعلقتُبماُقبلهاُالقوسُالأولُ

ُالنقطتانُالرأسيتانُعلامةُالتنصيصُالأولى

ُ

ُالشرطةُالمائلة

ُالشرطةُالأفقيةُعندُتعلقهاُبماُقبلها

ُثانيةُمنُالشرطتينُالأفقيتينالشرطةُال

ُالقوسُالثانيُ

ُعلامةُالتنصيصُالثانية

ُعلامةُالاستفهام

ُعلامةُالتعجب
ُ

ُ

ُ

ُ

ُ

ُ

ُ
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