
دليل اختصارات ChatGPT والتصميم

شرح عربي واضح، وأمثلة عملية، وتمييز بين الأوامر المحتملة والمصطلحات الشائعة

ملاحظة مهمة

لا توجد قائمة واحدة ثابتة تضم جميع أوامر الشرطة المائلة التي تعمل في كل إصدارات ChatGPT. قد تختلف الأدوات

المتاحة بحسب الواجهة والحساب والإصدار. يوضح هذا الدليل الأوامر التي قد تظهر في بعض البيئات، ويقدمّ بدائل

واضحة عندما لا يكون الأمر مضموناً. أما اختصارات لوحة المفاتيح فهي عامة، وقد يختلف دعمها من تطبيق إلى آخر.

١. أوامر الشرطة المائلة )/(

مثال عمليالمعنى والشرحالاختصار

في بعض واجهات التطبيقات، قد يؤدي إدخال/

الشرطة المائلة إلى إظهار قائمة بالأوامر أو

الأدوات. تختلف القائمة بحسب التطبيق

والحساب والإصدار.

اكتب / في خانة الرسالة، ثم تحقّق من القائمة

التي تظهر.

/help.ChatGPT ليس أمرًا مضموناً في جميع نسخ

استخدمه فقط إذا ظهر في قائمة الأوامر

المتاحة لديك.

إذا كان متاحًا، فقد يفتح تعليمات الأداة.

/searchلطلب .ChatGPT ليس أمرًا موحّداً في

البحث، اكتب طلبك مباشرة.

ابحث في الويب عن أحدث أدوات الذكاء

الاصطناعي.

/imageليس اختصارًا ثابتاً في كل الواجهات. إذا كانت

ميزة إنشاء الصور متاحة، فاطلب الصورة

نصياً.

أنشئ غلافاً لنشرة تقنية بألوان كحلية وذهبية.

/browseتسمية قد تظهر في بعض البيئات، لكنها ليست

أمرًا مضموناً في كل نسخة.

ابحث في الويب عن مصادر رسمية حول

الموضوع.

/canvas،اسم ارتبط في بعض البيئات بمساحة للتحرير

وقد لا يكون متاحًا في الواجهة الحالية.

اطلب إعداد مستند قابل للتحرير أو استخدم

مساحة العمل المتاحة.
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٢. اختصارات لوحة المفاتيح

مثال عمليالمعنى والشرحالاختصار

Ctrl + A / Cmd

+ A

تحديد النص كله في الحقل أو المستند النشط.

Ctrl شائع في Windows وCmd في أجهزة

.Mac

تحديد نص في محرر قبل نسخه.

Ctrl + C / Cmd +

C

نسخ فقرة من محادثة.نسخ النص المحدد.

Ctrl + V / Cmd

+ V

لصق تعليمات التصميم في خانة الرسالة.لصق النص المنسوخ.

Escقد يغلق قائمة أو نافذة منبثقة في التطبيقات

التي تدعم ذلك.

إغلاق قائمة مفتوحة.

Ctrl + K / Cmd

+ K

اختصار للبحث أو التنقل في بعض التطبيقات،

لكنه ليس اختصارًا مضموناً في كل واجهات

.ChatGPT

استخدمه فقط إذا كانت الواجهة تدعمه.

٣. اختصارات كتابة الطلبات

مثال عمليالمعنى والشرحالاختصار

TL;DR.لخّص التقرير في خمس نقاط.خلاصة شديدة الإيجاز للنص :TL;DR

ELI5اشرح الفكرة ببساطة شديدة، وكأنك تشرحها

لمبتدئ.

ELI5: اشرح الذكاء الاصطناعي بلغة بسيطة.

FAQ.أنشئ قسمًا للأسئلة الشائعة عن دورة الوساطةالأسئلة الشائعة وإجاباتها

العقارية.

KPI.اقترح خمسة مؤشرات لقياس نجاح النشرة.مؤشر أداء رئيسي لقياس التقدم نحو هدف

CTAدعوة واضحة لاتخاذ إجراء، مثل التسجيل أو

الاشتراك.

أضف دعوة للاشتراك في النشرة.

SEOتحسين المحتوى لزيادة ظهوره في نتائج

محركات البحث.

حسّن عنوان المقال ووصفه لمحركات البحث.

A/B Testاختبار نسختين لمعرفة أيهما يحقق نتيجة

أفضل.

اختبر عنوانين للنشرة وقارن معدل النقر.

POV.اكتب منشورًا من وجهة نظر وسيط عقاري.وجهة نظر أو منظور
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مثال عمليالمعنى والشرحالاختصار

SOPإجراء تشغيلي موحّد يوضح خطوات تنفيذ

مهمة متكررة.

اكتب إجراءً موحداً لاستقبال طلبات العملاء.

٤. مصطلحات الذكاء الاصطناعي والتقنية

مثال عمليالمعنى والشرحالاختصار

AI.اقترح استخدامات الذكاء الاصطناعي فيالذكاء الاصطناعي

التسويق العقاري.

LLM.اشرح الفرق بين النماذج اللغوية الكبيرة.نموذج لغوي كبير يتعامل مع النصوص ويولدّها

RAGتوليد إجابات بالاستناد إلى معلومات تسُترجع

من مصادر محددة.

اشرح كيف يجيب مساعد عقاري اعتماداً على

قاعدة بيانات موثوقة.

APIواجهة تتيح للأنظمة والبرامج تبادل البيانات أو

الوظائف.

اشرح طريقة ربط نموذج طلبات بواجهة برمجية.

UXتجربة المستخدم عند التعامل مع خدمة أو

تطبيق.

اقترح تحسينات لتسهيل استخدام تطبيق عقاري.

UIواجهة المستخدم، بما فيها الأزرار والقوائم

والعناصر المرئية.

اقترح ترتيباً أوضح لواجهة تطبيق عقاري.

٥. مصطلحات التصميم وإعداد الملفات

مثال عمليالمعنى والشرحالاختصار

RTLاتجاه الكتابة من اليمين إلى اليسار، وهو

الاتجاه المعتاد للنص العربي.

.RTL اجعل النصوص والجداول متوافقة مع اتجاه

A4.للطباعة.مقاس ورقي قياسي أبعاده 210 × 297 ملم A4 أعدّ التقرير بمقاس

نسبة أبعاد شائعة للعروض التقديمية والفيديو16:9

الأفقي.

صمّم عرضًا تقديمياً بنسبة 16:9.

نسبة أبعاد شائعة للفيديو العمودي، ومنها9:16

.TikTok مقاطع

صمّم فيديو عمودياً بنسبة 9:16.

PNG.بخلفية شفافة.صيغة صور يمكن حفظها بخلفية شفافة PNG احفظ الشعار بصيغة

JPG / JPEG.داخل النشرة.صيغة شائعة للصور الفوتوغرافية JPG استخدم صور
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مثال عمليالمعنى والشرحالاختصار

SVGصيغة رسومات متجهة مناسبة للشعارات

والأيقونات.

اطلب نسخة SVG من الشعار.

RGB.للمنشورات الرقمية.نظام ألوان شائع للشاشات والأجهزة الرقمية RGB استخدم

CMYK.تحقق من متطلبات المطبعة قبل إعداد نسخةنظام ألوان شائع في تجهيز الملفات للطباعة

.CMYK

DPIعدد النقاط في البوصة، ويسُتخدم لوصف دقة

الطباعة.

تأكد من ملاءمة دقة الصور لحجم الطباعة.

Bleedمساحة إضافية خارج حدود القص لتقليل

احتمال ظهور حافة بيضاء.

أضف مساحة نزف وفق متطلبات المطبعة.

Gridشبكة إرشادية تساعد على محاذاة العناصر

وتوحيد المسافات.

استخدم شبكة ثابتة في صفحات النشرة.

PDFصيغة مناسبة لمشاركة المستند مع الحفاظ

على شكل صفحاته.

سلمّ نسخة PDF جاهزة للقراءة والطباعة.

DOCX.القابل للتحرير Word ليتمكن الفريق من تعديلصيغة مستند DOCX أرفق نسخة

النص.

PPTX.PowerPoint قابلة للتعديل.صيغة عروض PPTX سلمّ العرض بصيغة

XLSX.Excel صيغة جداول.XLSX نظمّ البيانات في ملف

٦. نموذج عربي جاهز لطلب تصميم احترافي

صمّم ]نوع التصميم[ بمقاس ]A4 أو 16:9 أو 9:16[، وباتجاه كتابة من اليمين إلى اليسار. الجمهور المستهدف هو

]الفئة[، والهدف من التصميم هو ]الهدف[. استخدم الألوان ]الألوان[ والخطوط المناسبة للعربية. قسّم المحتوى إلى

]الأقسام[، وأضف ]صورًا أو جداول أو روابط[. اترك مساحة للإعلان في ]الموضع[، واكتب فيها: ]النص[. سلمّ الملف

بصيغة PDF، وأرفق نسخة قابلة للتحرير بصيغة Word أو PowerPoint إن أمكن. راجع سلامة اللغة العربية واتجاه

النص ووضوح الجداول والروابط قبل التسليم.

نصيحة أخيرة

اكتب الهدف والجمهور وشكل الناتج والقيود بوضوح. فالطلب المكتوب بلغة مباشرة غالباً أدق من الاعتماد على أمر مائل قد لا

يكون متاحًا في الواجهة.
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